A consecuencia da obriga de dotar dun cadro de clasificacidon funcional 4 xestién electrénica dos concellos como ferramenta basica para articular a posibilidade
da clasificacién e tratamento dos documentos xerados nos diferentes procedementos e poder articular o arquivo electrénico Unico, procedeuse a elaboracion
dunha proposta de aplicacién, pensada inicialmente para o ameto da Comunidade Auténoma de Galicia.

Establecese por consenso a necesidade dun Unico cadro de clasificacion para o conxunta da documentacién municipal (papel, electrénica) e decidese tamén
consensuademete partir do modelo do QDCAC de Catalunya, adaptado 4 nosa realidade e incluindo tédolos epigrafes das diferentes series usadas no Cadro
de Clasificacidn actual - orgdnico-funcional- proposto pola Xunta de Galicia para o seu uso nos arquivos municipais.

A provincia de Pontevedra esta a por en marcha na practica totalidade dos concellos a implementacién do cadro de clasificacién e o médulo de arquivo no
xestor documental Gestiona/esPublico nun proceso de colaboracion entre esta empresa, os concellos e a propia Deputacion de Pontevedra. O proceso inclie
a analise pormenorizada dos tramites e procedementos habilitados en cada concello coa proposta de melloras no seu caso; a implementaciéon do médulo de
arquivo, cun unificado cadro de clasificacién e a implantacién do mesmo na estrutura do xestor documental, incluindo a revisién do producido ata o de agora
e a formacién do persoal para o axeitado tratamento.

Dende o Arquivo da Deputacidn aportamos o cadro de clasificacion normalizado para a totalidade dos concellos, coordinase a implementacion ata o seu
normal funcionamento, resolvendo as posibles cuestidéns que se plantexen ou poidan xurdir, e xestionarase no futuro as posibles ampliacidns ou modificacions
requiridas no proceso técnico de tal xeito que quede garantida a normalizacion dos procesos a nivel provincial.

Con esta finalidade e en base aos presupostos anteditos elaborouse unha completa e analizada proposta dun cadro funcional para o proceso de clasificacion
da documentacién nos arquivos municipais, especialmente na provincia de Pontevedra e a poder ser con alcance na comunidade auténoma de Galicia
detallada no seguinte documento.



Tomando como base o modelo do QDCAC de Catalunya, considerouse necesario, coincidindo plenamente concepto e estrutura, desenvolver pequenas

variacions a fin de adaptalo 4 nosa realidade a pretensidns, que se detallan de seguido, reproducindo o modelo do que se parte e referindo as modificacidns
e a proposta definitiva, sobre a que se engadiran as series do cadro de clasificacién para arquivos municipais proposto pola Xunta de Galicia.

Definida entdn a estrutura definitiva e permanente de Srupo de funcions (3) que albergan o resto de niveis:

GRUPO DE FUNCIONS (3)

1.-ORGANIZACION E ADMINISTRACION
2.-XESTION DO TERRITORIO

3-XESTION DOS SERVIZOS E DA POBOACION

ede funcions (14) (engadiuselle de CONTRATACION ADMINISTRATIVA E ASISTENCIA TECNICA & proposta de Catalunya sobre a que nos baseamos:

FUNCIONS (14)

CODIGO FUNCAL
1.- ORGANIZACION E ADMINISTRACION

1.1. ACCION E ORGANOS DE GOBERNO 1,2,3,4,5,6,7,8,10,20,21,22

1.2. ORGANIZACION E XESTION ADMINISTRATIVA 9,16,17,18,19,21,23,24



1.3. CONTRATACION ADMINISTRATIVA E ASISTENCIA TECNICA 15

1.4. RECURSOS HUMANOS 25
1.5. PATRIMONIO 12
1.6. RECURSOS ECONOMICOS E FINANCEIROS 26, 27,28,29,30,31

2.-XESTION DO TERRITORIO

2.1. URBANISMO, OBRAS E MOBILIDADE 10, 36,37
2.2. SUSTENTABILIDADE E MEDIO AMBIENTE 34,35
2.3. ORDENACION E PROMOCION DA ACTIVIDADE ECONOMICA 33,52, 53, 55,56, 58

3- XESTION DOS SERVIZOS E DA POBOACION

3.1. POBOACION, ELECCIONS E QUINTAS 13,14
3.2.  SERVIZOS CULTURAIS, DEPORTIVOS E DO LECER 45,46,48
3.3.  SERVIZOS PARA A EDUCACION a4

3.4.  SERVIZOS PARA O BENESTAR E A SAUDE 39,41,43
3.5. SEGURIDADE E PROTECCION CIDADA 32

Na evolucién do cadro propuxéronse os seguinte niveis, que poderan ser ampliados de ser preciso, que detallamos de seguido:



12 Division de funcidon-subfuncion ( 108)
GF001 ORGANIZACION E ADMINISTRACION

GF001.FO001 ACCION E ORGANOS DE GOBERNO
GF001.F0001.SF001 1.1.1. Formacién e termo municipal
GF001.F0001.SF002 1.1.2. Constitucién do concello
GF001.F0001.SF003 1.1.3. Pleno
GF001.F0001.SF004 1.1.4. Alcaldia. Presidencia
GF001.FO001.SF005 1.1.5. Xunta de goberno local
GF001.F0001.SF006 1.1.6. Comisidns informativas
GF001.F0001.SF007 1.1.7. Xunta de voceiros
GF001.FO001.SF008 1.1.8. Comisidns, Xuntas e Consellos
GF001.F0001.SF009 1.1.9. Grupos municipais
GF001.F0001.SF0010 1.1.10. Autoridades Supramunicipais do Antigo Réxime
GF001.FO001.SF0011 1.1.11. Participacidn cidada
GF001.F0001.SF0012 1.1.12. Creacion, participacion e disolucion de organismos
GF001.F0001.SF0013 1.1.13. Actividade normativa (ordenanzas e regulamentos)
GF001.FO001.SF0014 1.1.14. Politicas e programas de goberno

GF001.F0001.SF0015 1.1.15. Comunicacidn, protocolo e relaciéns externas



GF001.FO002 ORGANIZACION E XESTION ADMINISTRATIVA
GF001.F0002.SF016 1.2.1. Estrutura administrativa e organigrama
GF001.F0002.SF017 1.2.2. Convenios
GF001.F0002.SF018 1.2.3. Rexistro xeral de documentos
GF001.F0002.SF019 1.2.4. Arquivo e xestion documental
GF001.F0002.SF020 1.2.5. Xestion da informacidn e transparencia
GF001.F0002.SF021 1.2.6. Planificacion e control de calidade
GF001.F0002.SF022 1.2.7. Xestion da proteccién de datos persoais
GF001.F0002.SF023 1.2.8. Xestidn das comunicaciéns
GF001.F0002.SF024 1.2.9. Xestidon das aplicacions TIC
GF001.F0002.SF025 1.2.10. Actuaciéns xuridico-administrativas

GF001.FO003 CONTRATACION ADMINISTRATIVA E ASISTENCIA TECNICA
GF001.F0003.SF026 1.3.1. Contratacién de obras
GF001.F0003.SF027 1.3.2. Contratacidn de concesion de obras publicas
GF001.F0003.SF028 1.3.3. Contratacidon de xestion de servizos publicos
GF001.F0003.SF029 1.3.4. Contratacion de servizos
GF001.F0003.SF030 1.3.5. Contratacién de subministracions
GF001.F0003.SF031 1.3.6. Contratacién mixta

GF001.F0003.SF032 1.3.7. Contratacidn especial



GF001.F0003.SF033 1.3.8. Contratacidn privada
GF001.F0003.SF034 1.3.9. Procedemento de contratacién
GF001.F0004 RECURSOS HUMANOS
GF001.F0004.SF035 1.4.1. Organizacion dos recursos humanos
GF001.F0004.SF037 1.4.2. Seleccién de persoal
GF001.F0004.SF038 1.4.3. Provision de postos de traballo
GF001.F0004.SF039 1.4.4. Prestacion e finalizacién do servizo activo
GF001.F0004.SF040 1.4.5. Xornada de traballo
GF001.F0004.SF041 1.4.6. Permisos, licenzas, vacacidns e asuntos persoais
GF001.F0004.SF042 1.4.8. Sistema retributivo e prevision social
GF001.F0004.SF043 1.4.8. Formacion e perfeccionamento
GF001.F0004.SF044 1.4.9. Seguridade e prevencidn de riscos laborais
GF001.F0004.SF045 1.4.10. Réxime disciplinario e de control do persoal
GF001.F0004.SF046 1.4.11. Relacions laborais
GF001.F0005 PATRIMONIO
GF001.F0005.SF047 1.5.1. Administracidn de bens e dereitos
GF001.F0005.SF048 1.5.2. Adquisicidn de bens e dereitos
GF001.F0005.SF049 1.5.3. Alteracién da cualificacién xuridica dos bens

GF001.F0005.SF050 1.5.4. Uso de bens e dereitos



GF001.F0005.SF051 1.5.5. Defensa de bens e dereitos
GF001.F0005.SF052 1.5.6. Alleamento de bens e dereitos
GF001.F0005.SF053 1.5.7. Permuta
GF001.F0005.SF054 1.5.8. Expropiacidns
GF001.F0005.SF135 1.5.9. Deslindes

GF001.F0006 RECURSOS ECONOMICOS E FINANCEIROS
GF001.F0006.SF055 1.6.1. Xestion do presuposto
GF001.F0006.SF068 1.6.2. Fiscalizacion economico-financeira
GF001.F0006.SF069 1.6.3. Xestidn tributaria

GF001.F0006.SF076 1.6.4. Subvencions

GF002 XESTION DO TERRITORIO

GF002.FO007 URBANISMO, OBRAS E MOBILIDADE
GF002.F0007.SF079 2.1.1. Planeamento urbanistico
GF002.F0007.SF080 2.1.2 Xestidn urbanistica
GF002.F0007.SF081 2.1.3. Informacion do territorio
GF002.F0007.SF082 2.1.4. Ordenacion e uso da via publica e mobilidade

GF002.F0007.SF083 2.1.5. Xestidn das obras da corporacién municipal e de infraestrutura



GF002.F0007.SF086 2.1.6.

Regulacion das obras de particulares e de terceiros

GF002.FO008 SUSTENTABILIDADE E MEDIO AMBIENTE

GF002.F0008.SF092 2.2.1.

GF002.F0008.SF093 2.2.2.

GF002.F0008.SF094 2.2.3.

GF002.F0008.SF095 2.2.4.

GF002.F0008.SF096 2.2.5.

GF002.F0008.SF097 2.2.6.

GF002.F0008.SF098 2.2.7.

Conservacion e proteccion da contorna natural
Aproveitamentos naturais

Subministracidéns basicas

Xestion de residuos

Control da salubridade

Control de animais

Regulacion do impacto das actividades

GF002.F0009 ORDENACION E PROMOCION DA ACTIVIDADE ECONOMICA

GF002.F0009.SF099 2.3.1.

Abasto alimenticio

GF002.F0009.SF100 2.3.2 Regulacidén da actividade agricola

GF002.F0009.5F101 2.3.3.

GF002.F0009.SF102 2.3.4.

GF002.F0009.SF103 2.3.5.

GF002.F0009.5F104 2.3.6.

GF002.F0009.SF105 2.3.7.

GF002.F0009.SF106 2.3.8.

GF002.F0009.SF107 2.3.9.

Regulacién da actividade gandeira

Regulacion da actividade pesqueira

Regulacion da actividade forestal

Regulacién da actividade industrial

Regulacion da actividade turistica

Regulacion do comercio, as feiras e os mercados

Fomento do traballo e o emprego



GF002.F0009.SF108 2.3.10. Informacion e defensa do consumidor

GF002.F0009.SF109 2.3.11. Control e xestién do transporte

GF003 XESTION DOS SERVIZOS E DA POBOACION

GF003.F0010 POBOACION, ELECCIONS E QUINTAS
GF003.F0010.SF110 3.1.1. Rexistros de poboacién
GF003.F0010.SF111 3.1.2. Estatisticas e censos de poboacién
GF003.F0010.SF112 3.1.3. Procesos electorais
GF003.F0010.SF113 3.1.4. Xestidn dos servizos militares

GF003.F0011 SERVIZOS CULTURAIS, DEPORTIVOS E DO LECER
GF003.F0011.SF114 3.2.1. Planificacion dos servizos culturais, do deporte e do lecer
GF003.F0011.SF115 3.2.2. Xestion dos equipamentos culturais, do deporte e do lecer
GF003.F0011.SF116 3.2.3. Actividades culturais
GF003.F0011.SF117 3.2.4. Festas e espectaculos
GF003.F0011.SF118 3.2.5. Actividades deportivas e de lecer

GF003.F0011.SF119 3.2.6. Patrimonio cultural

GF003.F0012 SERVIZOS PARA A EDUCACION



GF003.F0012.SF120 3.3.1. Planificacion e control escolar
GF003.F0012.SF121 3.3.2. Xestion dos centros educativos propios
GF003.F0013 SERVIZOS PARA O BENESTAR E A SAUDE
GF003.F0013.SF122 3.4.1. Planificacion dos servizos para o benestar e a satude
GF003.F0013.SF123 3.4.2. Xestion dos equipamentos para o benestar e a satide
GF003.F0013.SF124 3.4.3. Promocidn e proteccion da saude
GF003.F0013.SF125 3.4.4. Atencién ao benestar social
GF003.F0013.SF126 3.4.5. Vivenda social
GF003.F0013.SF127 3.4.6. Cooperacion e solidariedade
GF003.F0013.SF128 3.4.7. Xestidn dos servizos funerarios
GF003.F0013.SF036 3.4.8. Igualdade
GF003.F0014 SEGURIDADE E PROTECCION CIDADA
GF003.F0014.SF129 3.5.1. Seguridade cidada e orde publica
GF003.F0014.SF130 3.5.2. Actuacidns dos corpos de seguridade e proteccion cidada
GF003.F0014.SF131 3.5.3. Control de persoas detidas
GF003.F0014.SF132 3.5.4. Control de armas
GF003.F0014.SF133 3.5.5. Control da circulacion das persoas

GF003.F0014.SF134 3.5.6. Corpos de autoproteccion cidada

10



22 Division de funcion (28)

Utilizada so naqueles casos nos que sexa moi necesario e que se desenvolve en catro casos: 1.6.1.Xestién do presuposto, 1.6.2. Xestién tributaria (7), 1.6.4.

Subvencidns (2), 2.1.5. Xestién das obras da corporacién municipal e de infraestrutura (2) e 2.1.6. Regulacidn das obras de particulares e de terceiros (5).

O vocabulario obrigatorio de Funcal condiciona tamén a necesidade de desenvolver algunha subfuncidn para evitar a duplicidade nun mesmo epigrafe do
cadro de varias funciéns do mesmo.

GF001 ORGANIZACION E ADMINISTRACION

GF001.FO006 RECURSOS ECONOMICOS E FINANCEIROS
GF001.F0006.SF055 1.6.1. Xestion do presuposto

GF001.F0006.SF055.SF056 1.6.1.1. Plans e programas de investimentos
GF001.F0006.SF055.SF057 1.6.1.2. Aprobacién do presuposto
GF001.F0006.SF055.SF058 1.6.1.3. Modificacion das presuposto
GF001.F0006.SF055.SF059 1.6.1.4. Conta xeral e liquidacion do presuposto
GF001.F0006.SF055.SF060 1.6.1.5. Documentos contables de ingreso
GF001.F0006.SF055.SF061 1.6.1.6. Documentos contables de pagamento
GF001.FO006.SF055.SF062 1.6.1.7. Libros e rexistros contables
GF001.F0006.SF055.SF063 1.6.1.8. Arqueos e xestidn bancaria

GF001.F0006.SF055.5F064 1.6.1.9. Financiamento
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GF001.FO006.SF055.SF065 1.6.1.10. Xestion de terceiros
GF001.F0006.SF055.SF066 1.6.1.11. Obrigacidns fiscais con outras administraciéns
GF001.FO006.SF055.SF067 1.6.1.12. Participacién en tributos supramunicipais
GF001.F0006.SF068 1.6.2. Fiscalizacién econémico-financeira
GF001.F0006.SF069 1.6.3. Xestidn tributaria
GF001.FO006.SF069.SF070 1.6.3.1. Impostos
GF001.FO006.SF069.SF071 1.6.3.2. Taxas e prezos publicos
GF001.F0006.SF069.SF072 1.6.3.3. Contribucidns especiais
GF001.F0006.SF069.SF073 1.6.3.4. Inspeccion tributaria
GF001.FO006.SF069.SF074 1.6.3.5. Cobros de ingresos de dereito publico
GF001.FO006.SF069.SF075 1.6.3.6. Recadacidn executiva
GF001.F0006.SF069.SF136 1.6.3.7. Competencias delegadas de xestién catastral
GF001.F0006.SF076 1.6.4. Subvencidons
GF001.FO006.SF076.SF077 1.6.4.1. Subvencidns recibidas

GF001.F0006.SF076.SF078 1.6.4.2. Subvencions outorgadas

GF002 XESTION DO TERRITORIO

GF002.F0007 URBANISMO, OBRAS E MOBILIDADE
GF002.F0007.SF083 2.1.5. Xestion das obras da corporacién municipal e de infraestrutura

GF001.FO007.SF086.SF084 2.1.5.1. Construcidon e mantemento de obras de infraestrutura
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GF001.F0007.SF086.SF085 2.1.5.2. Construcidon e mantemento dos equipamentos municipais ou de uso publico
GF002.F0007.SF086. 2.1.6. Regulacion das obras de particulares e de terceiros

GF002.FO007.SF086.SF087 2.1.6.1. Licenzas e comunicacions urbanisticas

GF002.FO007.SF086.SF088 2.1.6.2. Ordes de execucion

GF002.FO007.SF086.SF089 2.1.6.3. Declaraciéns de ruina

GF002.F0007.SF086.SF090 2.1.6.4. Proteccidn da legalidade urbanistica

GF002.FO007.SF086.SF091 2.1.6.5. Promocidn da rehabilitacién de vivendas

A idea basica é a de procurar no posible a simplificacién do cadro de clasificacidn e a operatividade do mesmo, especialmente no proceso de visualizacion
nos portais de difusion. Detallamos a proposta implementada de seguido:

13



CADRO DE CLASIFICACION FUNCIONAL PARA ARQUIVOS MUNICIPAIS

Cdédigo unico Nivel

GF001
F0001
SF001
S0001
$0002
S0003
S0004
S0005
S0006
S0007

S$1057

Raiz
GF001
F0001
SFO01
SFO01
SFO01
SFO01
SFO01
SFO01
SFO01

SFO01

Cddigo clas Titulo

1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

1.1.1.

ORGANIZACION E ADMINISTRACION
ACCION E ORGANOS DE GOBERNO

Formacién e termo municipal

Expediente de cambios de capitalidade municipal
Expediente de cambios de denominaciéon municipal
Expediente de deslinde de termos municipais
Expediente de fusion de municipios

Expediente de incorporacién de termos municipais
Expediente de segregacién de termos municipais
Inscricion no Rexistro de entidades locais

Expediente de division do termo municipal

Categoria

grupo de funciéns
funcién

subfuncién

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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SF002

S0008

S0009

50010

S0011

S0012

S0013

50014

S0015

S0016

S0017

51054

51055

SF003

S0018

S0019

50020

SF004

FO001

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

SF002

FO001

SFO03

SFO03

SF003

FO0001

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.3.

1.1.3.

1.1.3.

1.1.4.

Constitucién do concello
Expediente de constitucidn do Concello

Expediente de cargos do goberno

Expediente de cesamento ou renuncias de cargos do goberno

Expediente de nomeamento de cargos do goberno
Designacion da xuiza ou xuiz de paz

Rexistro de intereses de cargos do goberno

Libro rexistro de membros de cargos do goberno
Retribuciéons e indemnizaciéns de cargos publicos
Delegacién de competencias

Mocidn de censura e cuestion de confianza
Declaracién de incompatibilidade de cargo publico
Declaracién de bens e actividades de cargos publicos
Pleno

Expediente de sesidns do Pleno

Mocidns presentadas nos Plenos

Libro de actas de sesiéns do Pleno

Alcaldia. Presidencia

subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie Libro

subfuncion
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50021

50022

50023

50024

50025

50026

50027

50028

50029

S0030

S0031

S0032

S0033

S0034

S0035

S0036

S0037

S0038

S0039

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

Disposicions

Anuncios

Rexistro de anuncios

Autos

Bandos

Rexistro de bandos

Decretos

Rexistro de decretos

Edictos

Rexistro de edictos

Resoluciéns da Alcadia

Rexistro de disposiciéns

Libro rexistro de autos

Libro rexistro de resoluciéns da Alcaldia
Certificacidn da Alcaldia

Certificacién de alcaldia pedanea e curas parrocos
Correspondencia da Alcaldia

Informe da Alcaldia

Informe de alcaldia pedanea e curas parrocos

Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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50040

50041

50042

50043

50044

50045

50046

50047

50048

50049

S0050

S0051

S0052

S0053

S0054

S0055

S0056

S0057

S0058

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

SFO04

SFO04

SF004

SF004

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

1.1.4.

Expediente gobernativo

Expediente de achados de bens sen dona ou dono
Expediente de apercibimentos

Expediente de arrendamentos de bens nacionais
Expediente de cédulas persoas

Expediente de denuncias

Rexistro gobernativos

Libro rexistro de denuncias

Expediente do documental nacional de identidade
Expediente de incautacién, ocupacion e devolucion terreos
Expediente de lotaria

Expediente de multas gobernativas

Libro rexistro de multas gobernativas

Expediente de nomeamentos de gardas xurados
Expediente de salvocondutos e pasaportes

Libro rexistro de salvocondutos e pasaportes
Expediente de sancidns gobernativas

Expediente xudicial

Actas de comparecencia

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie

Serie
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S0059

S0060

50061

50062

50063

50064

S0065

S0066

50067

50068

SF005

50069

S0070

S0071

50072

S0073

S0074

51076

SF006

SF004 1.1.4.
SFO04 1.1.4.
SFO04 1.1.4.
SF004 1.1.4.
SFO04 1.1.4.
SFO04 1.1.4.
SF004 1.1.4.
SF004 1.1.4.
SFO04 1.1.4.
SFO04 1.1.4-
FO001 1.1.5.
SFO05 1.1.5.
SFO05 1.1.5.
SF005 1.1.5.
SF005 1.1.5.
SFO05 1.1.5.
SFO05 1.1.5.
SF005 1.1.5.
FO0001 1.1.6.

Actas de conciliacion

Actas de matrimonio

Actas de causas civis

Actas de causas criminais

Rexistro xudiciais

Libro rexistro de bastardelos

Libro rexistro de penas de camara

Libro rexistro de sentenzas

Actividades institucionais da Alcaldia
Matrimonios civis e parellas de feito

Xunta de goberno local

Expediente de sesidns da Xunta de Goberno Local
Libro de actas de sesidns da Xunta de Goberno Local
Expediente de sesidns da Comisién de Goberno
Libro de actas de sesiéns da Comisiédn de Goberno
Expediente de sesidns da Comisién Permanente

Libro de actas de sesidons da Comisidon Permanente

Mocidns presentadas na Comision Municipal Permanente

Comisidons informativas

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie

subfuncion
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S0075

S0076

SF007

S0077

51058

SF008

S0078

S0079

S0080

50081

50082

50083

50084

S0085

S0086

S0087

S0088

S0089

SF006

SFO06

FO001

SF007

SFO07

FO001

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SF008

1.1.6.

1.1.6.

1.1.7.

1.1.7.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

Expediente de sesidns das comisions informativas e especiais
Libro de actas de sesidns das comisidons informativas e especiais
Xunta de Voceiros

Expediente de sesidns da Xunta de Voceiros

Rexistro de actas da Xunta de Voceiros

Comisions, Xuntas e Consellos

Expediente de sesidns das xuntas locais de agricultura, gandaria e montes
Rexistro de sesidns das xuntas locais de agricultura, gandaria e montes
Expediente de sesidns das xuntas locais de caza

Rexistro de sesidns das xuntas locais de caza

Expediente de sesidns das xuntas locais de pesca

Rexistro de sesidns das xuntas locais de pesca

Expediente de sesidns das xuntas locais de industria

Rexistro de sesidns das xuntas locais de industria

Expediente de sesidns das xuntas locais de turismo

Rexistro de sesidns das xuntas locais de turismo

Expediente de sesidns das xuntas locais de traballo

Rexistro de actas de sesions das xuntas locais de traballo

Serie
Serie Libro
subfuncion
Serie

Serie

subfuncién
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie

Serie Libro
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S0090

S0091

50092

S0093

50094

S0095

S0096

S0097

S0098

S0099

S0100

S0101

50102

50103

50104

S0105

S0106

50107

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SF008

SF008

SFO08

SF008

SF008

SF008

SF008

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

Expediente de sesidns das xuntas locais de abastos e consumos
Rexistro de actas de sesidns xuntas locais de abastos e consumos
Expediente de sesidns das xuntas locais do Pdsito

Rexistro das actas de sesidns das xuntas locais do Pésito
Expediente de sesidns das xuntas locais de seguridade cidada
Rexistro de actas de sesiéns das xuntas locais de seguridade cidadd
Expediente de sesidns das xuntas locais de proteccion civil

Rexistro de actas de sesidns das xuntas locais de proteccion civil
Expediente de sesidns das xuntas locais de sanidade

Rexistro de actas de sesidns das xuntas locais de sanidade
Expediente de sesidns das xuntas locais de beneficencia e asistencia social

Rexistro de actas de sesions das xuntas locais de
beneficencia e asistencia social

Expediente de sesidns das xuntas locais de educacion
Rexistro das actas de sesions das xuntas locais de educacidn
Expediente de sesidns das xuntas locais de poboacién
Rexistro de actas de sesions das xuntas locais de poboacion
Expediente de sesidns das xuntas locais de eleccions

Rexistro de sesidns das xuntas locais de eleccidns

Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro

Serie

Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie

Serie Libro
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50108

50109

50110

S0111

50112

S0113

S0114

S0115

SF009

S0116

S0117

SFO010

S0118

S0119

S0120

S0121

50122

S0123

S0124

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SFO08

SFO08

SF008

SF008

FO001

SFO09

SF009

F0001

SFO10

SF010

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SFO10

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.9.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

Expediente de sesidns das xuntas municipais de asociados
Libro de actas de sesidns das xuntas municipais de asociados
Expediente de sesidns das xuntas locais de tributacion
Rexistro das actas de sesidns das xuntas locais de tributacion
Expediente de sesidns das xuntas Periciais

Libro de actas de sesidns das xuntas Periciais

Expediente de sesidns das xuntas de propios e arbitrios
Libro de actas de sesidns das xuntas de propios e arbitrios
Grupos municipais

Constitucién de grupos municipais

Actividades dos grupos municipais

Autoridades Supramunicipais do Antigo Réxime

Autos acordados da autoridade real

Carta Pobra da autoridade real

Cédula real

Circular da autoridade real

Decreto da autoridade real

Executoria da autoridade real

Expediente de nomeamento da cargos pola autoridade real

Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
subfuncién
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0125

50126

50127

S0128

50129

S0130

S0131

S0132

S0133

50134

S0135

S0136

S0137

S0138

S0139

50140

50141

50142

S0143

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SFO10

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

Foro da autoridade real

Instrucién da autoridade real

Libro rexistro de ordes superiores da autoridade real

Ordenanzas da autoridade real

Mandado das delegaciéns rexias

Expediente de nomeamento de cargos polos delegados rexios

Informe dos delegados rexios
Pesquisa dos delegados rexios
Preito ante os delegados rexios
Residencia dos delegados rexios
Vereda dos delegados rexios
Visita dos delegados rexios
Orde da autoridade real
Pragmatica sancion

Privilexio da autoridade real
Real provisidn

Carta Pobra da autoridade sefiorial
Circular da autoridade sefiorial

Decretos da autoridade sefiorial

Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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50144

50145

50146

50147

50148

50149

S0150

S0151

50152

50153

SFO11

50154

S0155

S0156

S0157

S0158

51059

SF012

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SFO10

SFO10

SF010

SF010

SFO10

SFO10

FO001

SFO11

SFO11

SF011

SF011

SFO11

SFO11

FO0001

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.11.

1.1.12.

Expediente de nomeamentos de cargos pola autoridade sefiorial
Foro da autoridade seforial

Instrucién da autoridade sefiorial

Libro rexistro de ordes superiores da autoridade sefiorial
Privilexio da autoridade seforial

Provision da autoridade sefiorial

Breve

Bula

Decreto da autoridade eclesidstica

Expediente informativo de fundacidn eclesiastica
Participacion cidada

Consulta popular

Queixas, propostas e suxestions

Expediente de asociaciéns e entidades cidadans
Solicitude de informacidn e acceso 4 documentacion
Acceso informacidn de cargos publicos

Traballos en beneficio da comunidade

Creacion, participacion e disolucion de organismos

Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

subfuncion
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S0159

50160

S0161

50162

50163

50164

S0165

S0166

51037

51060

51061

51062

51063

SF013

50167

50168

S0169

S0170

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SF012

SFO12

SFO12

FO001

SFO13

SFO13

SF013

SFO13

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12

1.1.12

1.1.12

1.1.12.

1.1.12.

1.1.12.

1.1.13.

1.1.13.

1.1.13.

1.1.13.

1.1.13.

Expediente de entidades locais menores
Expediente de irmandades, fundacidéns, empresas e outros
Expediente de xuntas parroquiais e vecifiais
Consorcio de concellos

Expediente de mancomunidades

Expediente de dareas metropolitanas

Expediente da Xunta do Partido Xudicial

. Rexistro da Xunta do Partido Xudicial

. Constituciéon do Consello Social

. Rexistro de actas do Consello Social e Econémico
Expediente de consellos ou institucions municipais
Expediente de organismos auténomos

Rexistro de actas de organismos auténomos

Actividade normativa (ordenanzas e regulamentos)
Expediente de normas municipais

Ordenanza de bo goberno

Ordenanza fiscal

Ordenanza municipal

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

subfuncion
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0171

50172

SF014

S0173

SFO15

50174

S0175

S0176

S0177

S0178

S0179

S0180

S0181

50182

50183

50184

50185

S0186

51038

SF013

SFO013

FO001

SF014

FO001

SFO15

SF015

SF015

SFO15

SFO15

SF015

SFO15

SFO15

SF015

SF015

SFO15

SFO15

SFO15

SFO15

1.1.13.

1.1.13.

1.1.14.

1.1.14.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

1.1.15.

Regulamento municipal

Calendario de festivos locais

Politicas e programas de goberno

Plans de actuacién, programas e proxectos de goberno
Comunicacidn, protocolo e relacidns externas
Expediente de honras e distincidns

Expediente de heraldica municipal

Expediente de irmandade entre concellos

Libro de sinaturas

Rexistro de protocolos

Expediente de protocolo

Boletin informativo e publicacidns

Expediente de acto publico

Axenda de cargos electos

Expediente de campafias de imaxe e promocién
Expediente de denominacién, modificacion e renumeracién de ruas
Gabinete de prensa. Notas e resumes de prensa
Fotografias de actos publicos

Expediente de celebracion de cerimonias civis

Serie
Serie
subfuncion
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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F0002
SF016
50187
50188
50189
SF017
50190
SF018
S0191
S0193
50194
S0195
S0196
50197
51045
SF019
50198
S0199

50200

GF001
F0002
SF016
SFO16
SF016
F0002
SF017
F0002
SF018
SF018
SFO18
SF018
SF018
SFO18
SFO18
F0002
SFO19
SFO19

SF019

1.2.

1.2.1.

1.2.1.

1.2.1.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

ORGANIZACION E XESTION ADMINISTRATIVA

Estrutura administrativa e organigrama

Organigrama

Delegacidén e advocacion de competencias e creacion de servizos
Rexistro de empregados habilitados

Convenios

Convenio

Rexistro xeral de documentos

Correspondencia de entrada e saida do Portelo Unico da Xunta de Galicia
Rexistro de entrada de documentos

Rexistro de saida de documentos

Rexistro de certificacidns

Rexistro de expedientes

Libro copiador de correspondencia

Constitucidn de rexistros publicos

Arquivo e xestion documental

Instrumento de control do Arquivo

Instrumento de descricidon do Arquivo

Préstamos e consultas do Arquivo

funcién
subfuncion
Serie

Serie

Serie Libro
subfuncién
Serie
subfuncién
Serie

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
subfuncién
Serie

Serie

Serie
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50201

50202

50203

50204

50205

50206

50207

51078

SF020

50208

50209

50210

50211

S0212

S0213

50214

50215

S0216

SF021

SF019

SFO19

SFO19

SF019

SFO19

SFO19

SF019

SF019

F0002

SF020

SF020

SF020

SF020

SF020

SF020

SF020

SF020

SF020

F0002

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.5.

1.2.6.

Expurgo documental do Arquivo

Ingreso documental do Arquivo

Memoria do Arquivo

Reconto de fondos documentais do Arquivo
Restauraciéon de fondos documentais do Arquivo
Cursos do Arquivo

Exposicidon do Arquivo

Expedientes de cesidon temporal de documentos
Xestion da informacion e transparencia
Certificacidn

Circular

Correspondencia

Estudo

Informe

Instancia

Memoria

Estatistica

Xestién de certificacidns dixitais

Planificacion e control de calidade

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

subfuncion
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50217

SF022

50218

50219

SF023

50220

50221

50222

50223

SF024

50224

50225

SF025

50226

50227

50228

50229

50230

SF021

F0002

SF022

SF022

F0002

SF023

SF023

SF023

SF023

F0002

SF024

SF024

F0002

SF025

SF025

SF025

SF025

SF025

1.2.6.

1.2.7.

1.2.7.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.8.

1.2.8.

1.2.8.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.9.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

Politica de xestidon de calidade

Xestion da proteccion de datos persoais

Control e supervision das actividades de tratamento dos datos persoais

Xestion de consentimento para a tramitacién administrativa

Xestion das comunicacions

Administracion, elaboracién, implantacién e mantemento dos recursos

informaticos
Xestion de redes de telecomunicacidns
Xestion do correo postal
Taboleiro de anuncios
Xestion das aplicaciéns TIC
Administracion electrénica
Sitios web, aplicacions e redes sociais
Actuacions xuridico-administrativas
Ditames e informes
Expediente de procedementos civis
Expediente de procedementos contencioso-administrativos
Expediente de procedementos econdmico-administrativos

Expediente de procedementos laborais

Serie
subfuncion
Serie
Serie

subfuncion

Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0231
50232
50233
50234
50235
50236
50237
S0238
50416
FO003
SF026
50239
50240
S0241
50242
50243

50244

50245

SF025
SF025
SF025
SF025
SF025
SF025
SF025
SF025
SF025
GF001
FO003
SF026
SF026
SF026
SF026
SF026

SF026

SF026

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.2.10.

1.3.

1.3.1.
1.3.1.
1.3.1.
1.3.1.
1.3.1.
1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

Expediente de procedementos penais

Recursos administrativos

Sentenzas xudiciais

Xestién de sancions

Xulgado de Paz

Requirimento preliminar entre administraciéns publicas
Responsabilidade patrimonial

Revision de oficio

Documentacion xuridica ou notarial dos particulares
CONTRATACION ADMINISTRATIVA E ASISTENCIA TECNICA
Contratacion de obras

Contrataciéns de obras

Contrataciéns de obras derivadas de acordo marco
Contrataciéns de obras por procedemento aberto

Contratacidns de obras por procedemento aberto simplificado
Contrataciéns de obras por procedemento aberto simplificado sumario

Contrataciéns de obras por procedemento aberto suxeito a
regulaciéon harmonizada

Contratacidéns de obras por procedemento con didlogo competitivo

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
funcién
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

Serie

Serie
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50246

50247

50248

50249

50250

50251

50252

SF027

50253

50254

S0255

S0256

50257

50258

S0259

SF028

50260

SF026

SF026

SF026

SF026

SF026

SF026

SF026

FO003

SF027

SF027

SF027

SF027

SF027

SF027

SF027

FO003

SF028

1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.3.

Contrataciéns de obras por procedemento de asociacién para a innovacion
Contratacidns de obras por procedemento de concurso de proxectos
Contratacidns de obras por procedemento negociado con publicidade
Contrataciéns de obras por procedemento negociado sen publicidade
Contrataciéns de obras por procedemento restrinxido

Contratacidns de obras suxeitas a un sistema dindmico de adquisicidn
Contrataciéns menores de obras

Contratacion de concesion de obras publicas

Contrataciéns de concesion de obra publica

Contrataciéns de concesion de obra publica derivadas de acordo marco
Contrataciéns de concesién de obra publica por procedemento aberto

Contrataciéns de concesién de obra publica por procedemento
con didlogo competitivo

Contrataciéns de concesién de obra publica por procedemento
negociado con publicidade

Contrataciéns de concesién de obra publica por procedemento
negociado sen publicidade

Contrataciéns de concesién de obra publica por procedemento restrinxido
Contratacion de xestion de servizos publicos

Contrataciéns de concesidn dos servizos publicos

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie
subfuncion

Serie
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50261

50262

50263

50264

50265

50266

SF029

50267

50268

50269

50270

S0271

50272

50273

S0274

S0275

SF028

SF028

SF028

SF028

SF028

SF028

FO003

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

1.3.3.

1.3.3.

1.3.3.

1.3.3.

1.3.3.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

Contrataciéns de concesién dos servizos publicos derivadas de acordo marco
Contratacidns de concesion dos servizos publicos por procedemento aberto

Contrataciéns de concesidn dos servizos publicos por procedemento
con didlogo competitivo

Contrataciéns de concesidn dos servizos publicos por procedemento
negociado con publicidade

Contrataciéns de concesidn dos servizos publicos por procedemento
negociado sen publicidade

Contrataciéns de concesidn dos servizos publicos por
procedemento restrinxido

Contratacion de servizos

Contrataciéns de servizos

Contrataciéns de servizos derivadas de acordo marco

Contratacidéns de servizos por procedemento aberto

Contratacidns de servizos por procedemento aberto simplificado
Contratacidns de servizos por procedemento aberto simplificado sumario

Contratacidns de servizos por procedemento aberto suxeito a
regulaciéon harmonizada

Contratacidns de servizos por procedemento con didlogo competitivo
Contratacidéns de servizos por procedemento de asociacién para a innovacion

Contrataciéns de servizos por procedemento de concurso de proxectos

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie
Serie

Serie
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50276

50277

50278

50279

50280

50281

SF030

50282

50283

50284

50285

50286

50287

50288

50289

50290

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

SF029

FO003

SF030

SFO30

SFO30

SF030

SF030

SFO30

SF030

SF030

SF030

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

1.3.5.

Contrataciéns de servizos por procedemento negociado con publicidade
Contratacidns de servizos por procedemento negociado sen publicidade
Contratacidns de servizos por procedemento restrinxido

Contratacidéns de servizos suxeitos a un sistema dinamico de adquisicion
Contrataciéns menores de servizos

Contratacidns de consultaria e asistencia técnica

Contratacion de subministracions

Contrataciéns de subministracion

Contrataciéns de subministracion derivadas de acordo marco
Contratacidns de subministracidon por procedemento aberto
Contrataciéns de subministracidon por procedemento aberto simplificado

Contrataciéns de subministracion por procedemento aberto
simplificado sumario

Contrataciéns de subministracidon por procedemento aberto
suxeito a regulacién harmonizada

Contrataciéns de subministracion por procedemento con didlogo competitivo

Contrataciéns de subministracion por procedemento de asociacion
para a innovacién

Contrataciéns de subministracion por procedemento de
concurso de proxectos

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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S0291 SF030 1.3.5. Contratacions de subministracién por procedemento

negociado con publicidade Serie
S0292 SF030 1.3.5. Contratacions de subministracién por procedemento

negociado sen publicidade Serie
S0293 SF030 1.3.5. Contratacions de subministracién por procedemento restrinxido Serie
S0294 SF030 1.3.5. Contrataciéns de subministracion suxeitas a un sistema

dindmico de adquisicién Serie
S0295 SF030 1.3.5. Contrataciéns menores de subministracién Serie
SF031 F0003 1.3.6. Contratacion mixta subfuncién
S0296 SF031 1.3.6. Contratacidns mixtas Serie
SF032 FO003 1.3.7. Contratacidn especial subfuncion
S0297 SF032 1.3.7. Contratacidns especiais Serie
S0298 SF032 1.3.7. Contratacions de prestacién de servizos sociais Serie
S0299 SF032 1.3.7. Contratacidons menores administrativas especiais Serie
SF033 F0003 1.3.8. Contratacidn privada subfuncion
S0300 SF033 1.3.8. Contratacions privadas Serie
S0301 SF033 1.3.8. Expediente de devolucién de fianzas Serie
S0302 SF033 1.3.8. Expediente de poxas de madeira Serie
SF034 F0003 1.3.9. Procedemento de contratacién subfuncion
S0303 SF034 1.3.9. Rexistro de plicas Serie Libro
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50304
S0305
S0306
S0307
S0308
S0309
51064

51065

FO004
SF035
0310
S0311
S0312
S0313
S0314
S0315

S0316

SF034
SF034
SF034
SF034
SF034
SF034
SF034

SF034

GF001
F0004
SF035
SF035
SF035
SF035
SF035
SF035

SF035

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.3.9.

1.4.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

Actuacions preparatorias de contratos

Cambios e modificacidns nas condicidns do contrato

Execucidns de contratos

Encargos a medios propios

Recursos en materia de contratacion
Resoluciéns do contrato

Mesa de contratacién

Sancionador de contratacion

RECURSOS HUMANOS

Organizacidén dos recursos humanos

Expediente persoal

Cadros de persoal

Ofertas de emprego publico

Expediente de escala do persoal

Expediente de organizacidn e métodos do persoal
Libro rexistro de asistencia do persoal

Libro rexistro de empregados

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

funcion
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro

Serie Libro
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S0317

51027

S0318

51039

SF037

S0319

50320

S0321

50322

50323

SF038

51056

S0324

S0325

SF039

50326

S0327

S0328

S0329

SF035

SFO35

SFO35

SF035

F0004

SFO37

SF037

SF037

SFO37

SFO37

FO004

SFO38

SFO38

SF038

FO004

SFO39

SFO39

SF039

SF039

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.2.

1.4.2.

1.4.2.

1.4.2.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.3.

1.4.3.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

Libro rexistro de matricula do persoal

Modificacién das condicidns de traballo
Correspondencia, certificaciéns e informes de persoal
Delegaciéns de funcions

Seleccion de persoal

Expediente de concursos

Expediente de concursos-oposicion

Expediente de contratacion de persoal

Expediente de oposicions

Solicitude de emprego

Provision de postos de traballo

Expediente de nomeamentos do persoal

Expediente de contratacidn por convenio
Designacidon de persoal técnico en organismo externo
Prestacion e finalizacion do servizo activo
Expediente de xubilacién do persoal

Expediente de cesamento do persoal

Expediente de excedencias do persoal

Recofiecemento de servizos do persoal

Serie Libro
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0330

S0331

50332

S0333

50334

SF040

S0335

SF041

S0336

S0337

SF042

S0338

S0339

50340

S0341

50342

50343

S0344

50345

SF039

SFO39

SFO39

SF039

SFO39

F0004

SF040

FO004

SFO41

SFO41

FO004

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.4.

1.4.5.

1.4.5.

1.4.6.

1.4.6.

1.4.6.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

14.7.

14.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

Expediente de sanitarios locais

Expediente de presentacion de sanitarios locais
Expediente de saidas de sanitarios locais

Libro rexistro de sanitarios locais

Expediente de permanencia no servizo activo
Xornada de traballo

Rexistro de asistencia do persoal

Permisos, licenzas, vacacions e asuntos persoais
Expediente de licenzas e permisos

Expediente de vacaciéns

Sistema retributivo e prevision social
Gratificacidn do persoal

Retribucion do persoal

Axudas de custo do persoal

Asistencia sanitaria e farmacéutica

Axuda social e axuda familiar

Clases pasivas e pensions

Rexistro de concesions de bolsas

Expediente da MUNPAL

Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
subfuncion
Serie
subfuncion
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0346

50347

50348

50349

S0350

S0351

S0352

S0353

S0354

S0355

S0356

S0357

S0358

S0359

S0360

S0361

50362

SF043

S0363

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

SF042

F0004

SF043

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.7.

14.7.

1.4.7.

1.4.7.

1.4.8.

1.4.8.

Expediente da Seguridade Social

Rexistro de asistencia sanitaria e farmacéutica
Rexistro da MUNPAL

Rexistro da Seguridade social

Actas de inspeccion do persoal

Rexistro de afiliacién a seguros sociais

Receita médica

Libro de actas de comisidns de axuda familiar

Relacidn de beneficiarios de subsidios familiares

Libro rexistro de néminas do persoal
Expediente de prestacion social

Parte de néminas de persoal

Contas do habilitado

Expediente de liquidacions do IRPF
Expediente de liquidacions da Mutualidade
Expediente de liquidacions de seguros sociais
Anticipos reintegrables

Formacion e perfeccionamento

Formaciéns do persoal

Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion

Serie
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SF044
50364
SF045
S0365
S0417
SF046
S0366
S0367
S0368
S0369
FO005
SF047
S0370
S0371
S0372
S0373
S0374
S0375

S0376

F0004
SFO44
F0004
SF045
SF045
F0004
SFO46
SFO46
SFO46
SFO46
GF001
F0O005
SF047
SF047
SF047
SF047
SF047
SF047

SF047

1.4.9.

1.4.9.

1.4.10.

1.4.10.

1.4.10.

1.4.11.

1.4.11.

1.4.11.

1.4.11.

1.4.11.

1.5.

1.5.1.
1.5.1.
1.5.1.
1.5.1.
1.5.1.
1.5.1.
1.5.1.

1.5.1.

Seguridade e prevencion de riscos laborais
Prevencion de riscos laborais

Réxime disciplinario e de control do persoal
Expediente disciplinario ou sancionador do persoal
Expediente de control de horarios e actividades do persoal
Relacions laborais

Organos de representacion

Convenios do persoal

Expediente de eleccidns sindicais

Folgas

PATRIMONIO

Administracion de bens e dereitos

Inventario xeral de bens

Rendas de bens municipais

Censo de bens municipais

Xuro de bens municipais

Libro de regalos e distincidns recibidas

Expediente de bens municipais

Escritura de propiedade de bens municipais

subfuncion
Serie
subfuncion
Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie
funcidn
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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S0378

S0379

S0380

51077

SF048

S0381

50382

50452

SF049

50383

50384

S0385

SFO50

S0386

S0387

S0388

S0389

S0390

S0391

SF047

SF047

SF047

SF047

FO005

SF048

SF048

SF048

FO005

SF049

SF049

SF049

FO005

SF050

SF050

SFO50

SFO50

SF050

SF050

1.5.1.

1.5.1.

1.5.1.

151

1.5.2.

1.5.2.

1.5.2.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.3.

1.5.3.

1.5.3.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

Patrimonio municipal do solo

Bens de interese cultural

Aportacion de bens e transferencias de capital a outras entidades
Expediente de reversions

Adquisicion de bens e dereitos

Adquisicidns de bens

Concesions de caudais ao municipio

Doazons

Alteracion da cualificacion xuridica dos bens

Alteracidns da cualificaciéon xuridica dos bens por afectacion
Alteraciéns da cualificacidn xuridica dos bens por desafectacion
Declaracién de alteracidn catastral

Uso de bens e dereitos

Cesidns de bens municipais

Arrendamentos de uso de bens e dereitos patrimoniais do concello
Resoluciéns de contrato patrimonial

Candns de uso de bens e dereitos

Cesions temporais de bens culturais mobles

Concesions de uso de bens de dominio publico

Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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50392

S0393

50394

SFO51

S0395

S0396

S0397

S0398

S0399

50400

S0401

50402

51040

SF052

S0403

50404

S0405

SF053

S0406

SF050

SFO50

SFO50

FO005

SFO51

SFO51

SF051

SF051

SFO51

SFO51

SF051

SFO51

SFO51

FO005

SF052

SF052

SF052

FO005

SF053

1.5.4.

1.5.4.

1.5.4.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.5.

1.5.6.

1.5.6.

1.5.6.

1.5.6.

1.5.7.

1.5.7.

Solicitudes de vivendas con dereito de superficie
Utilizaciéns de equipamentos e bens municipais
Ocupacidéns temporais da via publica

Defensa de bens e dereitos

Expediente de responsabilidade patrimonial
Accidn de reter a posesion

Accidn investigadora sobre o patrimonio

Actuacion derivada de danos a bens municipais
Comunicados de accidentes de trafico de vehiculos municipais
Comunicado de danos en bens municipais
Desafiuzamento administrativo

Inspeccién de bens e de espazos municipais
Sanciéns patrimoniais

Alleamento de bens e dereitos

Adxudicacién directa de bens e dereitos municipais
Alleamento de bens municipais

Venda directa de parcelas sobrantes

Permuta

Expediente de permutas de bens

Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
subfuncion

Serie
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SF054
50407
SF135

51066

FO006
SFO55
SF056
S0408
S0409
SF057
S0410
S0411
S0412
S0413
S0414
50415
51041

51042

FO005
SFO54
FO005

SF135

GF001
FO006
SFO55
SF056
SF056
SFO55
SF057
SF057
SFO57
SFO57
SF057
SFO57
SF057

SFO57

1.5.8.
1.5.8.
1.5.9.

1.5.9.

1.6.
1.6.1.
1.6.1.1.
1.6.1.1.
1.6.1.1.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.
1.6.1.2.

1.6.1.2.

Expropiacions
Expediente de expropiacion forzosa
Deslindes

Expediente de deslinde de bens

RECURSOS ECONOMICOS E FINANCEIROS
Xestion do presuposto

Plans e programas de investimentos

Plan de saneamento financeiro

Plan de tesouraria

Aprobacidon e execucion do presuposto
Anteproxecto do presuposto

Expediente xeral do presuposto ordinario
Expediente xeral do presuposto extraordinario
Expediente xeral do presuposto de investimentos
Expediente xeral do presuposto adicional
Estatistica presupostaria

Planificacién econémico-financeiras

Prérroga do presuposto

subfuncion
Serie
subfuncidn

Serie

funcién

subfuncion
Subfuncién-Divisién
Serie

Serie
Subfuncién-Divisién
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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51067

SF058

S0418

50419

50420

S0421

50422

50423

51043

SF059

50424

50425

S0426

50427

50428

50429

SF060

50430

SF057

SFO55

SF058

SFO58

SFO58

SF058

SF058

SFO58

SFO58

SFO55

SFO59

SFO59

SF059

SF059

SFO59

SFO59

SFO55

SF060

1.6.1.2.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.3.

1.6.1.4.

1.6.1.4.

1.6.1.4.

1.6.14.

1.6.14.

1.6.1.4.

1.6.1.4.

1.6.1.5.

1.6.1.5.

Execucién do presuposto

Modificacion do presuposto

Habilitacidn de crédito do presuposto xeral

Modificacién de crédito do presuposto xeral

Modificacién das bases de execucion dos presupostos
Recofiecemento extraxudicial de crédito

Reintegro de presuposto corrente

Suplemento de crédito do presuposto xeral
Regularizaciéns do presuposto

Conta xeral e liquidacion do presuposto

Conta xeral de recadacion

Conta xeral do presuposto xeral

Liquidacion do presuposto xeral

Conta de valores independentes e auxiliares do presuposto
Conta de valores anuais especiais de operacions alleas ao presuposto
Conta da administracién de patrimonio

Documentos contables de ingreso

Mandado de ingreso. Documentos contables de ingreso

Serie

Subfuncién-Divisién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subfuncion-Divisién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subfuncion-Divisidn

Serie
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50431

SFO61

50432

50433

50434

51044

SF062

S0435

50436

50437

50438

S0439

50440

50441

50442

50443

50444

50445

SF060

SF055

SFO61

SF061

SFO61

SF062

SFO55

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

1.6.1.5.

1.6.1.6.

1.6.1.6.

Recofiecemento de dereitos
Documentos contables de pagamento

Mandado de pagamento. Documentos contables de pagamento

1.6.1.6. Anticipos de caixa fixa

1.6.1.6. Aprobacién de facturas

1.6.1.6.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

Pagamentos a xustificar

Libros e rexistro contables

Balances

Libro de operaciéns

Libro diarios de operacidns do presuposto de gastos
Libro diarios de operacidéns do presuposto de ingresos
Libro diarios xerais de operacions

Libro maiores de conceptos non presupostarios

Libro maiores de conceptos por entregas a conta de recursos
doutros entes publicos

Libro maiores de conceptos do presuposto de ingresos
Libro maiores de recursos doutros entes publicos
Libro rexistro xerais de tesouraria de ingresos e gastos

Rexistro de facturas

Serie
Subfuncion-Division
Serie

Serie

Serie

Serie
Subfuncién-Division
Serie

Serie Libro

Serie Libro

Serie Libro

Serie Libro

Serie Libro

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro

Serie Libro
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S0446

50447

50448

50449

50450

S0451

S0453

50454

50455

50456

S0457

50458

50459

S0460

S0461

50462

50463

S0464

S0465

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

Rexistro de mandados de ingreso

Rexistro de mandados de pagamento

Rexistro de ordes de ingreso

Rexistro de ordes de ingreso extrapresupostario
Rexistro de ordes de pagamento

Rexistro de ordes de pagamento extrapresupostario
Resumos contables

Rexistro do presuposto extraordinario

Rexistro do presuposto de investimentos

Rexistro do presuposto adicional

Libro borradores de pagamentos

Libro diarios de intervencion de pagamentos

Libro borradores de ingresos

Libro diarios de intervenciéon de ingresos

Libro xerais de gastos

Libro maiores de conceptos do presuposto de gastos
Libro xerais de rendas e exaccidns

Libro de inventarios e balances

Inventarios de fincas rusticas e urbanas, arbitrios, impostos,

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro

Serie Libro

44



50466

50467

50468

50469

50470

S0471

S0472

S0473

50474

S0475

S0476

50477

SF063

S0478

50479

S0480

50481

50482

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SF062

SFO55

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

1.6.1.7.

dereitos e accidns municipais

Libro copiadores de presupostos

Libro de contas correntes para ingresos e pagamentos
Libro rexistro de mandados de ingresos
Libro rexistro de mandados de pagamentos
Libro auxiliares

Libro subauxiliares

Libro especial

Libro decreto de ordenacidn de gastos
Borrador de ingresos e gastos

Libro diarios de intervencion

Contas de Tesouraria. Contas de caudais

Contas de valores independentes e auxiliares do presuposto

1.6.1.8. Arqueos e xestion bancaria

1.6.1.8. Acta de arqueo

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

Libro de actas de arqueo
Libro auxiliares de efectos
Cargo domiciliado en entidades bancarias

Comprobante e extracto bancario

Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Subfuncién-Division
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie

Serie
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50483

50484

50485

50486

50487

50488

50489

50490

50491

50492

50493

50494

50495

50496

50497

50498

50499

S0500

S0501

SF063

SFO63

SFO63

SF063

SFO63

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

SF063

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

Caderno de aforros das contas bancarias
Libro auxiliares de contas correntes bancarias
Matrices de talonarios de cheques das contas bancarias

Ordes de domiciliacién bancaria

1.6.1.8. Transferencias bancarias

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

1.6.1.8.

Expediente de Tesouraria

Contas de propios e arbitrios

Contas de Tesouraria

Expediente de Caixa

Contas bancarias

Contas de Caixa

Contas de situacidn de Caixa

Facturas, recibos e cheques

Libro de Caixa

Libro de contas correntes ou bancarias
Libro de inventarios e balances de Caixa
Libro de valores independentes e auxiliares do presuposto
Libro diarios de ingresos de Tesouraria

Libro diarios de pagamentos de Tesouraria

Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro

Serie Libro
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50502

S0503

50504

S0505

SF064

S0506

S0507

S0508

S0509

S0510

S0511

S0512

SF065

S0513

S0514

S0515

S0516

S0517

SF066

SF063

SFO63

SFO63

SF063

SFO55

SFO64

SF064

SF064

SFO64

SFO64

SF064

SFO64

SFO55

SF065

SF065

SFO65

SFO65

SF065

SFO55

1.6.1.8. Libro maiores de Caixa

1.6.1.8. Libro maiores de conceptos non presupostarios

1.6.1.8. Libro maiores de conceptos de recursos doutros entes publicos
1.6.1.8. Libro rexistro de entrada e saida de caudais

1.6.1.9. Financiamento

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro

Subfuncion-Division

1.6.1.9. Expediente de operaciéns de crédito Serie
1.6.1.9. Contratos de préstamo Serie
1.6.1.9. Convenios para o pagamento de débedas financeiras Serie
1.6.1.9. Emisiéns de débeda publica Serie
1.6.1.9. Operaciéns da Tesouraria Serie
1.6.1.9. Libro de censos Serie Libro
1.6.1.9. Libro rexistro de operacions de crédito Serie Libro
1.6.1.10. Xestidn de terceiros Subfuncion-Division
1.6.1.10. Endosos de créditos (cesion de créditos) Serie
1.6.1.10. Fichas de acredores Serie
1.6.1.10. Ficheiro de provedores Serie
1.6.1.10. Xestion de fianzas e avais Serie
1.6.1.10. Modificaciéns do ficheiro de provedores (altas, baixas e cambios de datos)  Serie

1.6.1.11. Obrigas fiscais con outras administracions Subfuncion-Divisién



S0518

S0519

50520

50521

SF067

50522

S0523

SF068

50524

50525

50526

S0527

50528

50529

S0530

SF069

SF070

S0531
S0532

SF066

SFO66

SFO66

SF066

SFO55

SFO67

SF067

FO006

SFO68

SFO68

SF068

SFO68

SFO68

SF068

SF068

FO006

SF069

SF070
SF070

1.6.1.11. Liquidacidns de débedas con outras administraciéns (entrada xenérica) Serie
1.6.1.11. Liquidacions do canon de residuos municipais Serie
1.6.1.11. Liquidacidns do canon da auga e de infraestruturas hidraulicas Serie
1.6.1.11. Liquidacidns do imposto do valor engadido (IVE) Serie
1.6.1.12. Participacidon en tributos supramunicipais Subfuncion-Divisién
1.6.1.12. Participacién de tributos estatais Serie
1.6.1.12. Participacion de tributos autondémicos Serie

1.6.2. Fiscalizacion econémico-financeira subfuncién
1.6.2. Expediente de fiscalizacion do presuposto Serie

1.6.2. Auditorias e inspeccidns do presuposto (entrada xenérica) Serie

1.6.2. Auditorias externas de fiscalizacion das presuposto Serie

1.6.2. Auditorias internas de fiscalizacion do presuposto Serie

1.6.2. Esforzo fiscal Serie

1.6.2. Informes financeiros e econédmicos Serie

1.6.2. Omisién de la funcién interventora Serie

1.6.3. Xestion tributaria subfuncién
1.6.3.1.Impostos Subfuncion-Divisién
1.6.3.1. Modificacidns dos padréns dos impostos. Altas, baixas e cambios de datos Serie
1.6.3.1. Reclamacidns e recursos de xestién tributaria Serie
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S0533

50534

S0535

S0536

S0537

S0538

S0539

50540

50541

50542

50543

50544

S0545

50546

S0547

50548

SF070

SFO70

SF070

SF070

SF070

SF070

SFO70

SFO70

SFO70

SF070

SF070

SFO70

SFO70

SFO70

SF070

SF070

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

Padréns do imposto de bens inmobles rusticos
Reclamacidns e recursos ao imposto sobre bens inmobles rusticos (IBI)

Modificaciéns do padrén do imposto sobre bens inmobles rusticos.
Altas, baixas e cambios de datos
Padréns do imposto de bens inmobles de urbana (IBI)

Reclamaciodns e recursos ao imposto sobre bens inmobles de urbana (IBI)

Modificaciéns do padrén do imposto sobre bens inmobles urbanos (IBI).
Altas, baixas e cambios de datos

Imposto sobre o incremento de valor dos terreos de

natureza urbana (plusvalia)

Rexistro do imposto sobre o incremento de valor dos terreos

de natureza urbana (plusvalia)

Reclamaciodns e recursos ao imposto sobre o incremento do
valor do solo urbano

Matriculas do imposto de actividades econdmicas (IAE)

Padréns do imposto de actividades econdmicas (IAE)

Reclamacioéns e recursos ao imposto de actividades econdémicas (IAE)
Rectificacions ao imposto de actividades econdmicas (IAE)

Modificaciéns do padrén do imposto de actividades econdmicas (IAE).
Altas, baixas e cambios de datos
Padréns do imposto municipal de circulacidn de vehiculos

Reclamacions e recursos ao imposto de vehiculos de traccion mecanica

Serie

Serie

Serie
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro

Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie

Serie
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50549

S0550

S0551

S0552

S0553

S0554

S0555

S0556

S0557

S0558

S0559

SF071

50560

S0561

50562

50563

SF072

S0564

S0565

SF070

SF070

SFO70

SF070

SF070

SFO70

SF070

SF070

SFO70

SFO70

SF070

SF069

SFO71

SF071

SF071

SFO71

SF069

SFO71

SFO71

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.1.

1.6.3.2.

1.6.3.2.

1.6.3.2.

1.6.3.2.

1.6.3.2.

1.6.3.3.

1.6.3.3.

1.6.3.3.

Rectificacidns ao imposto municipal de circulacién de vehiculos

Modificaciéns do padrén do imposto municipal de circulacion de vehiculos.

Altas, baixas e cambios de datos
Imposto sobre construcidns, instalacidn e obras (ICIO)

Impostos e Arbitrios

Revisions catastrais

Arbitrios provinciais

Contribucién por gandaria independente

Impostos de consumos

Repartimentos xerais

Repartimento xeral de utilidades

Arbitrios con fins non fiscais

Taxas, prezos publicos e outros

Dereito, taxa, prezo publico e outros (entrada xenérica)
Padrén e lista de cobro de taxa, prezo publico e outros
Modificacién do padrdn da taxa, prezo publico e outros
Reclamacion e recurso a taxa, prezo publico e outros
Contribucions especiais

Imposicién de contribucidns especiais

Imposicién de cotas de urbanizacion

Serie

Serie
Serie

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Subfuncién-Divisién
Serie
Serie
Serie
Serie
Subfuncién-Divisién
Serie

Serie
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S0566

SF073

50567

50568

SF074

50569

S0570

S0571

S0572

S0573

S0574

S0575

S0576

S0577

S0578

S0579

S0580

S0581

SF071

SF069

SFO71

SF071

SF069

SFO74

SF074

SF074

SFO74

SFO74

SFO74

SFO74

SFO74

SFO74

SFO74

SFO74

SF074

SF074

1.6.3.3.

1.6.3.4.

1.6.3.4.

1.6.3.4.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

Prestacion persoal e de transporte

Inspeccidn tributaria

Inspeccidn tributaria

Expediente sancionadores por infraccidns tributarias
Cobros de ingresos de dereito publico

Anticipo de recadacién doutros entes

Anulacion de recibos

Baixa de dereitos

Baixa de recibos

Compensacion de débedas

Comunicacién de recadacién de tributos e sancions
por parte de terceiros

Devolucion de ingresos indebidos

Exencién e bonificacion de pagamento de taxa, prezo publico e outros
Exencidn e bonificacidn de pagamento de imposto

Fraccionamento e adiamentos de débedas tributarias

Liquidacion e autoliquidacidon de imposto

Liquidacion e autoliquidacidn de taxa, prezo publico e outros

Expediente de recadacion

Serie

Subfuncion-Division

Serie

Serie

Subfuncion-Division

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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50582

50583

50584

S0585

S0586

S0587

S0588

S0589

S0590

51046

51048

SFO75

S0591

50592

S0593

S0594

S0595

S0596

S0597

SF074

SFO74

SFO74

SF074

SFO74

SFO74

SF074

SF074

SFO74

SFO74

SF074

SF069

SFO75

SFO75

SFO75

SFO75

SFO75

SFO75

SF075

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.5.

1.6.3.6.

Contas de recadacion ou de xestidn recadatoria
Expediente de recadacion fallida de impostos
Expediente de premas

Rexistro de recadacion

Libro auxiliares de contas correntes de recadacion
Libro rexistro xeral de certificacidns de débitos
Libro rexistro xeral de expediente fallidos

Libro auxiliar de recadacion

Relacién de debedores

Colaboracién e delegacidn da xestién recadatoria
Extincidon da débeda por insolvencia

Recadacion executiva

1.6.3.6. Aprobacién de intereses de demora en pagamentos

1.6.3.6.

1.6.3.6.

1.6.3.6.

1.6.3.6.

1.6.3.6.

1.6.3.6.

Baixa de contraidos de ingresos

Baixa de dereitos recofiecidos

Embargo por débeda tributaria de recadacién
Lista de executorias

Procedemento de prema

Relacién certificadas de debedores

Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Subfuncion-Division
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0598
S0599
51049
SF136
51068
51069
SF076
SF077

S0600
S0601

50602
SF078
S0603
50604
S0605
51050

51051

GF002

SF075
SFO75
SFO75
SF069
SF136
SF136
FO006
SF076

SFO77
SFO77

SFO77
SF076
SF078
SF078
SFO78
SF078

SF978

Raiz

1.6.3.6. Relacién de valores-certificados de descuberto

1.6.3.6. Relaciéns diarias de embargo

1.6.3.6. Imposicién de multas coercitivas

1.6.3.7. Competencias delegadas de xestidn catastral
1.6.3.7.1.Expediente de xestion catastral delegada
1.6.3.7.2.Reclamacidns e recursos de xestion catastral delegada
1.6.4. Subvenciéns

1.6.4.1.Subvencions recibidas

1.6.4.1. Subvencién recibida pola corporacién local doutra Administracion
1.6.4.1. Subvencion recibida de forma directa

1.6.4.1. Subvencidn recibida en réxime de concorrencia competitiva
1.6.4.2.Subvenciéns outorgadas

1.6.4.2. Subvencién outorgada por parte da corporacion local

1.6.4.2. Subvencién outorgada as entidades en réxime de concorrencia competitiva
1.6.4.2. Subvencién outorgada as entidades de forma directa

1.6.4.2. Certificados ou informes sobre subvenciéns

1.6.4.2. Plans estratéxicos de subvencidns

2. XESTION DO TERRITORIO

Serie

Serie

Serie
Subfuncion-Divisién
Serie

Serie

subfuncion
Subfuncion-Divisién

Serie
Serie

Serie
Subfuncién-Divisién
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

grupo de funcions



FO007
SF079
S0606
50607
S0609
S0611
S0612
S0613
50614
S0615
50616
S0617
S0618
S0619
50620
S0621
50622
50623

50624

GF002
FO007
SF079
SFO79
SF079
SF079
SFO79
SFO79
SF079
SF079
SFO79
SF079
SF079
SFO79
SFO79
SF079
SFO79
SF079

SF079

2.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

2.1.1.

URBANISMO, OBRAS E MOBILIDADE

Planificacién urbanistica

Norma subsidiaria e complementaria de planificacion urbanistica
Plan especial urbanistico

Plan parcial de ordenacién urbana

Plan xeral de ordenacion urbana

Programa de actuacién urbanistica

Proxectos de delimitacidn do solo urbano

Planificacién de vias pecuarias

Parcelamento urbanistico

Recualificacién do solo

Plan de ordenacién de recursos naturais

Aprobacién ou revisidn de Plan xeral

Modificacién de Plans xeral

Aprobacidn ou revisidn de Plans parciais ou de desenvolvemento
Modificacién de Plans parciais ou de desenvolvemento

Estudo de detalle

Plan director urbanistico supramunicipal

Delimitacién de poligono ou unidade de actuacién urbanistica

funcidn
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0625

50626

51070

SF080

50627

50628

SF081

S0629

50630

S0631

S0632

S0633

S0634

S0635

S0636

S0637

SF082

S0638

S0639

SF079

SFO79

SFO79

FO007

SFO80

SFO80

FO007

SF081

SFO81

SFO81

SF081

SFO81

SFO81

SF081

SF081

SFO81

F0007

SF082

SF082

2.1.1.

2.1.1

2.1.1.

2.1.2

2.1.2

2.1.2

2.13

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.1.3

2.14.

2.1.4.

2.1.4.

Reparcelacién urbanistica e compensacion
Expediente de concentracidn parcelaria
Plan director de obras e urbanismo

Xestion urbanistica

Expediente de constitucidn das xuntas de compensacidn urbanisticas

Expediente de convenios urbanisticos
Informacion do territorio

Informacién e certificacidn urbanistica

Recursos fotograficos e cartograficos municipais
Censo de vivendas

Libro rexistro de soares

Libro rexistro de rueiros

Consulta ou queixa urbanistica

Sinalado de alifiacién e rasante

Certificado catastral

Numeracidn de vias publicas

Ordenacidn e uso da via publica e mobilidade
Campafia de sensibilizacién e fomento da mobilidade

Plan de mobilidade urbana

Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie

Serie
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50640

50641

50642

50643

50644

50645

S0646

50647

50648

50649

S0650

SF083

SF084

S0651

S0652

S0653

50654

S0655

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

SF082

F0007

F0007

SF084

SF084

SF084

SF084

SF084

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.5.1.

2.1.5.1.

2.1.5.1.

2.1.5.1.

2.1.5.1.

2.1.5.1.

Autorizacién de circulacidn en zonas restrinxidas

Rexistro de inmobilizacidn de vehiculos

Retirada de vehiculos polo guindastre municipal

Solicitude de circulacién de vehiculos especiais

Autorizacién de ocupacién temporal da via publica

Rexistro de cortes de trafico

Licenzas de vaos

Solicitude de sinalizacion viaria

Solicitude de instalacidon ou modificaciéon do mobiliario urbano
Xestion das zonas de estacionamento

Reserva de estacionamento

Xestion das obras da corporacidn municipal e de infraestrutura
Construcidon e mantemento de obras de infraestrutura
Expediente de obras de titularidade autondmica ou estatal
Expediente de obras vecifiais subvencionadas

Expediente de solicitude de inclusidon de obras municipais
en plans de cooperacion

Expediente de obras prestacidon persoal para a realizacion de obras publicas

Expediente de obras de apertura e pavimentacién de ruas,
pontes, camifios e prazas

Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
subfuncién
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
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S0656

S0657

50658

S0659

S0660

50661

SF085

S0662

S0663

50664

S0665

S0666

50667

S0668

S0669

S0670

S0671

S0672

SF086

SF084

SF084

SF084

SF084

SF084

SF084

FO007

SF085

SFO85

SFO85

SF085

SFO85

SFO85

SF085

SF085

SFO85

SFO85

SF085

FO007

2.1.5.1. Expediente de obras de abastecemento de augas e rede de sumidoiros
2.1.5.1. Expediente de obras de iluminacion publica

2.1.5.1. Expediente de obras de parques e xardins

2.1.5.1. Expediente de obras de conservacion

2.1.5.1. Expediente de obras de instalacion

2.1.5.1. Expediente de obras de urbanizacién

2.1.5.2. Construcion e mantemento dos equipamentos municipais ou de uso publico
2.1.5.2. Expediente de obras de edificacion

2.1.5.2. Expediente de obras na Casa do Concello

2.1.5.2. Expediente de obras en edificios municipais

2.1.5.2. Expediente de obras do mercado

2.1.5.2. Expediente de obras do matadoiro

2.1.5.2. Expediente de obras do cemiterio

2.1.5.2. Expediente de obras de instalacidns deportivas

2.1.5.2. Expediente de obras de centros escolares

2.1.5.2. Expediente de obras de fontes e lavadoiros

2.1.5.2. Expediente de obras da casa da cultura e biblioteca

2.1.5.2. Expediente de obras dos centros de satde

2.1.6. Regulacién das obras de particulares e de terceiros

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

subfuncion

57



SF087

S0673

50674

S0675

S0676

S0677

S0678

S0679

50680

50681

S0682

50683

50684

S0685

S0686

50687

50688

S0689

50690

FO007

SFO87

SFO87

SF087

SFO87

SFO87

SF087

SF087

SFO87

SFO87

SF087

SFO87

SFO87

SF087

SF087

SFO87

SFO87

SF087

SF087

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

2.1.6.1.

Licenzas e comunicacidns urbanisticas

Libro rexistro de licenzas de obras

Licenzas de corta de arbores

Licenzas de demolicidns

Licenzas de parcelamento urbanistico

Licenzas de primeira ocupacion

Licenzas de obras a particulares

Licenzas de obras maiores

Licenzas de obras menores

Licenzas de obras telefdnicas

Licenzas de obras eléctricas

Expediente de segregacion de parcelas

Caducidade, suspension ou revogacidn de licenzas urbanisticas
Modificacién ou renuncia de licenzas urbanisticas
Declaraciéns responsables e comunicacidns previas de obras menores
Autorizaciéns de obras e usos provisionais

Comunicacidns previas urbanisticas de obras maiores

Licenzas para extraccion de aridos e explotaciéon de canteira

Licenzas por tala de masas arbdreas ou de vexetacion arbustiva

subfuncion
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0691

SF088

50692

S0693

SF089

50694

SF090

S0695

S0696

50697

S0698

S0699

S0700

S0701

51052

SF091

S0702

S0703

SF087

F0007

SFO88

SF088

F0007

SFO89

FO007

SF090

SFOS0

SFOS0

SF090

SFOS0

FO90

SF090

SF090

F0007

SF091

SF091

2.1.6.1.

2.1.6.2.

2.1.6.2.

2.1.6.2.

2.1.6.3.

2.1.6.3.

2.1.6.4.

2.1.6.4.

2.1.6.4.

2.1.6.4.

2.1.6.4.

2.1.64.

2.1.64.

Proxectos de vivendas de promocién publica

Ordes de execucion

Orde de execucion

Execucidén subsidiaria

Declaracions de ruina

Expediente de declaraciéns de ruina

Proteccion da legalidade urbanistica

Expediente de denuncias ou infraccidéns urbanisticas
Declaraciéns responsables ou comunicacions urbanisticas
Inspeccidns técnicas de edificios

Denuncias de hixiene de vivendas

Limpeza de parcelas e soares

Restablecemento da legalidade urbanistica

2.1.6.4. Suspensidns de obras

2.1.6.4.

2.1.6.5.

2.1.6.5.

Proteccién da legalidade urbanistica por drganos estatais,
autondémicos ou provinciais
Promocion da rehabilitacion de vivendas

Expediente de vivendas sociais

2.1.6.5. Axudas para rehabilitar vivendas

Serie

Serie
subfuncion
Serie
Serie
subfuncion
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie

subfuncidn
Serie

Serie
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50704
S0705
S0706
S0707
FO008
SF092
S0708
S0709
50710
S0711
S0712
S0713
S0714
S0715
S0716
S0717
S0718
51071

SF093

SF091
SF091
SF091
SF091
GF002
FO008
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092
SF092

FO008

2.1.6.5.
2.1.6.5.
2.1.6.5.
2.1.6.5.
2.2.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.
2.2.1.

2.2.2.

Campaiias de promocion de rehabilitacion de vivendas
Denuncias de danos en vivendas de proteccién oficial
Peritaxe de vivendas

Reparacidns puntuais de vivenda
SUSTENTABILIDADE E MEDIO AMBIENTE
Conservacion e proteccion da contorna natural
Expediente de medio ambiente

Plans de aforro enerxético

Plans de proteccidn do entorno

Actividades de educacién ambiental

Consultas e queixas medioambientais
Calidade das augas e das praias
Comunicacions de queima

Concesions de autorizacion de uso privativo de hortas urbanas
Declaracions forestais

Limpeza de cursos de auga

Proteccion e control de flora e fauna

Medicions meteoroldxicas

Aproveitamentos naturais

Serie
Serie
Serie
Serie
funcién
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

subfuncidn
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S0719

S0723

50824

51079

SF094

50724

S0725

50726

50727

50728

S0729

S0730

S0731

S0732

S0733

S0734

S0735

SF095

S0736

SF093

SF093

SF093

SF093

FO008

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

SF094

FO008

SF095

2.2.2.

2.2.2.

2.2.2.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.4.

Aproveitamentos de pastos e trafico de gando

Coutos de caza e pesca

Expediente de aproveitamento forestal

Expediente de aproveitamento de augas

Subministracidéns basicas

Rexistro de usuarios do servizo de auga

Expediente de andlise e tratamento de augas

Rexistro de analise e tratamento de augas

Expediente de saneamento

Rexistro de saneamento

Expediente de abastecemento de auga

Rexistro de abastecemento de auga

Contadores de augas

Alta no servizo de abastecemento de augas

Baixa no servizo de abastecemento de augas

Cambio de titularidade no servizo de abastecemento de auga
Licenzas de conexién as redes municipais de auga e saneamento
Xestion de residuos

Expediente de limpeza publica

Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion

Serie
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S0737

S0738

S0739

50740

50741

50742

S0743

SF096

50744

50745

S0746

50747

50748

S0749

S0750

SF097

S0751

S0752

S0753

SF095

SF095

SF095

SF095

SF095

SFO95

SF095

FO008

SF096

SF096

SF096

SF096

SF096

SF096

SF096

FO008

SF097

SF097

SF097

2.2.4.

2.2.4.

2.2.4.

2.2.4.

2.2.4.

2.2.4.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

Expediente de limpeza viaria

Expediente de recollida e tratamento de residuos sélidos urbanos

Rexistro de limpeza publica

Clausuras de vertedoiros incontrolados de lixo
Xestion do centro de tratamento de lixo. Punto Limpo
Rexistro de vehiculos abandonados

Retirada de vehiculos abandonados

Control da salubridade

Desinfeccidns e desratizacidns

Xestion da salubridade do matadoiro

Xestion da depuradora

Actas de inspeccion sanitaria

Denuncias ou reclamacidns por infraccidns sanitarias
Rexistro e xestidon de datos de contaminacion
Expedientes sancionadores en materia de saude publica
Control de animais

Expediente de sanidade veterinaria

Expediente de inspeccidn veterinaria

Censos de animais

Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
subfuncién
Serie
Serie

Serie
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S0754

S0755

S0756

S0757

S0758

S0759

S0760

SF098

S0761

50762

S0763

50764

S0765

S0766

S0767

S0768

S0769

S0770

SF097

SF097

SF097

SF097

SF097

SF097

SF097

FO008

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

SF098

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

Libro rexistro de epizootias

Libro rexistro de matanzas domiciliarias

Libro rexistro do servizo veterinario

Licenza de animais potencialmente perigosos

Expediente sancionador de animais

Rexistro de animais potencialmente perigosos

Xestion da recollida de animais abandonados

Regulacién do impacto das actividades

Licenzas de apertura de actividades inocuas

Licenzas de apertura de actividades molestas, insalubres, nocivas e perigosas
Libro rexistro de industrias

Rexistro de actividades

Declaraciéns responsables ou comunicacidns de actividade

Licenzas e comunicacions previas de actividades inocuas e de baixo risco
Licenzas e comunicacions previas de actividades con incidencia ambiental

Licenzas e comunicacions previas de establecementos, espectaculos e
actividades con finalidades recreativas

Licenzas e comunicacions previas de vivendas de uso turistico

Licenzas e comunicacions previas de apertura e uso de centros de culto

Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie

Serie
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S0771
50772
S0773
S0774
S0775
S0776
S0777
S0778
F0009
SF099
S0779
S0780
S0781
50782
S0783
50784
S0785
S0786

S0787

SF098
SF098
SF098
SF098
SF098
SF098
SF098
SF098
GF002
FO009
SF099
SF099
SF099
SF099
SF099
SF099
SF099
SF099

SF099

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.2.7.

2.3.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

2.3.1.

Caducidade ou renovacidn de licenza de actividade

Baixas de actividades

Modificacidn ou renuncia de licenza de actividade

Cambios de titularidade de actividades

Verificacién e control de actividades

Denuncias de actividades

Expediente sancionadores en materia de actividades econémicas e recreativas
Infracciéns ambientais

ORDENACION E PROMOCION DA ACTIVIDADE ECONOMICA
Abasto alimenticio

Expedientes de abastos e consumos

Expediente de declaracién de colleita e de existencias

Expediente de cotas forzosas de semente

Cartillas de racionamento

Censos de racionamento

Tarxetas de racionamento

Libro rexistro de aranceis

Libro rexistro de denuncias de abastecementos e consumos

Rexistro de declaraciéns de colleita e de existencias

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
funcién
subfuncién
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro
Serie Libro

Serie Libro
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S0788

50789

SF100

S0790

S0791

50792

S0793

S0794

S0795

S0796

S0797

S0798

S0799

S0800

S0801

50802

S0803

S0804

S0805

SF099

SF099

FO009

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

2.3.1.

2.3.1.

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

2.3.2.

Expediente de matadoiros

Rexistro de matadoiros

Regulacion da actividade agricola

Expediente de actividades agropecuarias

Expediente de subvencidns a actividades agropecuarias
Expediente de extincion de pragas

Censos, estatisticas e declaracions agropecuarias
Padréns e censos de agricultores

Fomento do sector agricola

Danos & agricultura por pragas ou fendmenos meteoroléxicos adversos
Expediente do Pdsito Agricola

Premas do Pésito Agricola

Certificacidns de débito do Pésito Agricola

Contas do Pésito Agricola

Escrituras de obriga do Pdsito Agricola

Préstamos do Pésito Agricola

Repartimentos de gran e capital, poxas de trigo

Actas de arqueo de medicion de gran

Cartas de pagamento do Pdsito Agricola

Serie
Serie Libro
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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S0806

50807

S0808

S0809

50810

S0811

S0812

S0813

50814

50815

S0816

S0817

SF101

S0818

S0819

50820

SF102

S0821

50822

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

SF100

FO009

SF101

SF101

SF101

FO009

SF102

SF102

2.3.2.

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2

2.3.2.

2.3.2

2.3.3.

2.3.3.

2.3.3.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.4.

2.3.4.

Cadernos de compra do Pésito Agricola
Entrada de gran do Pésito Agricola
Entrada de capital do Pdsito Agricola
Intervencién do Pdsito Agricola

Inventario de bens do Pésito Agricola
Libramentos do Pdsito Agricola

Obrigas a favor do Pdsito Agricola

Partes mensuais e movementos de fondos
Recibos do Pdsito Agricola

Relacions de debedores do Pésito Agricola
Saidas de capital do Pdsito Agricola

Saidas de gran do Poésito Agricola
Regulacion da actividade gandeira
Rexistro de explotacions gandeiras
Fomento do sector gandeiro

Padréns de explotacions gandeiras
Regulacion da actividade pesqueira
Promocidn de actividades pesqueiras

Espedientes de actividades pesqueiras

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie Libro
Serie
Serie
subfuncion
Serie

Serie

66



50823

SF103

50720

50721

50722

50825

SF104

S0826

50827

50828

S0829

S0830

S0831

S0832

SF105

S0833

S0834

SF106

S0835

SF102

FO009

SF103

SF103

SF103

SF103

FO009

SF104

SF104

SF104

SF104

SF104

SF104

SF104

FO009

SF105

SF105

FO009

SF106

2.3.4.

2.3.5.

2.3.5.

2.3.5.

2.3.5.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.7.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.8.

Rexistro de pesca

Regulacion da actividade forestal e cinexética
Autorizaciéns de aproveitamentos forestais
Autorizaciéns para a recollida de froitos

Autorizaciéns de caza

Expediente de repoboaciéns

Regulacion da actividade empresarial e industrial
Expediente de industria

Rexistro de industria

Acceso aos servizos do viveiro de empresas
Actividades para o apoio e a dinamizacién da empresa
Cursos de formacion para empresas

Fomento do emprendemento

Informacién e asesoramento en empresas

Regulacion da actividade turistica

Promocidn turistica

Rexistro de control de visitantes en oficinas de turismo
Regulacion do comercio, as feiras e os mercados

Expediente de feiras e mercados

Serie Libro
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie Libro
subfuncién

Serie
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S0836

S0837

S0838

S0839

50840

50841

50842

50843

50844

50845

50846

50847

50848

50849

S0850

S0851

S0852

S0853

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

Expediente de autorizacién de vendas

Expediente de inspeccidn e control de feiras e mercados
Libro rexistro de denuncias de abastecementos e consumos
Libro rexistro de establecementos comercial

Libro rexistro de pesas e medidas

Expediente de mercados e lonxas municipais

Rexistro de mercados

Calendarios e horarios comerciais

Plans e programas de politica comercial

Adxudicacions da autorizacién de explotacién de locais
de mercados municipais

Autorizaciéns de almacéns e camaras frigorificas
Baixas e modificacions de postos dos mercados ambulantes
Baixas e modificacions de postos dos mercados municipais

Cambios de titularidade da autorizacién de explotacién de
locais de mercados municipais

Concesions de postos nos mercados municipais
Concesidns e renovaciéns de postos nos mercados ambulantes
Embargos e trabas sobre autorizacidns de explotacion de locais municipais

Xestion dos mercados municipais

Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie Libro
Serie

Serie

Serie
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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50854

S0855

S0856

S0857

S0858

S0859

S0860

50861

50862

SF107

50863

50864

S0865

S0866

S0867

50868

S0869

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

SF106

FO009

SF107

SF107

SF107

SF107

SF107

SF107

SF107

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

2.3.9.

Modificaciéns da autorizacién de explotacién de locais
de mercados municipais

Recuperaciéns da autorizacidn de explotacién de locais
de mercados municipais

Rexistro de concesidns administrativas de mercados municipais
Renuncias da concesién de postos en mercados municipais
Subrogacidns de postos dos mercados municipais

Traslados de postos dos mercados ambulantes

Organizacion de mostras sectoriais

Expediente sancionadores en materia de mercados ambulantes
Expediente sancionadores en materia de mercados municipais
Fomento do traballo e o emprego

Expediente de traballo

Expediente de cursos de formacidn

Expediente de solicitude de subvencions de desenvolvemento
local e emprego

Rexistro de traballo
Actividades para o apoio e a dinamizacién da formacién e o emprego
Cursos de formacion e reciclaxe laboral

Xestidn das ofertas de traballo

Serie

Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie

Serie

Serie
Serie Libro
Serie
Serie

Serie
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50870

S0871

SF108

50872

S0873

50874

S0875

S0876

S0877

S0878

SF109

S0879

50880

50881

50882

50883

50884

S0885

S0886

SF107

SF107

FO009

SF108

SF108

SF108

SF108

SF108

SF108

SF108

FO009

SF109

SF109

SF109

SF109

SF109

SF109

SF109

SF109

2.3.9.

2.3.9.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

2.3.11.

Insercion e orientacion laboral
Talleres ocupacionais

Informacion e defensa do consumidor

Expediente da Oficina Municipal de Informacién ao Consumidor

Rexistro da Oficina Municipal de Informacién ao Consumidor

Arbitraxes en materia de consumo

Campaiias de sensibilizacion en materia de consumo
Informacién ao consumidor

Mediacidns en materia de consumo

Queixas e reclamacions sobre consumo

Control e xestion do transporte

Licenzas de transporte publico de viaxeiros

Licenzas de taxis

Expediente de teléfonos, correos e telégrafos
Creacion, modificacidn ou concesion de licenzas de taxi
Revogacidn, suspension ou caducidade de licenzas de taxi
Transmision de licenzas de taxi

Licenzas de vehiculos especiais

Substitucidns de vehiculos adscritos a licenza de taxi

Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie

Serie
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51053

51072

GF003
F0010
SF110
50887
50888
50889
S0890
S0891
$0892
S0893
50894
S0895

S0896

S0897

S0898

SF109

SF109

Raiz
GF003
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110
SF110

SF110

SF110

SF110

2.3.11.

2.3.11.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

Procedemento sancionador de tréfico e transportes

Expediente de transporte publico

XESTION DOS SERVIZOS E DA POBOACION
POBOACION, ELECCIONS E QUINTAS

Rexistro de poboacién

Rexistro de nacementos

Rexistro de matrimonios

Rexistro de defunciéns

Censo de edificios e vivendas

Cartas de vecinanza

Certificaciéns de empadroamento, residencia e convivencia
Matriculas de estranxeiros

Expediente de altas no padrén municipal de habitantes
Expediente de baixas no padrén municipal de habitantes
Expediente de cambios de enderezo e modificacidns no padrén
municipal de habitantes

Traballos preliminares para a confeccién do padrén municipal de habitantes

Expediente de formacién do padrén municipal de habitantes

Serie

Serie

grupo de funcions
funcion
subfuncién
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
Serie

Serie
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S0899

S0900

50901

50902

SF111

S0903

50904

S0905

SF112

S0906

S0907

S0908

S0909

S0910

S0911

S0912

SF113

S0913

S0914

SF110

SF110

SF110

SF110

F0010

SF111

SF111

SF111

F0010

SF112

SF112

SF112

SF112

SF112

SF112

SF112

F0010

SF113

SF113

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.2.

3.1.2.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

Follas declaratorias do padrén municipal de habitantes
Cadernos auxiliares do padrén municipal de habitantes
Padréns municipais de habitantes

Rectificacidns anuais do padrédn municipal de habitantes
Estatisticas e censos de poboacién

Boletins demograficos

Estatisticas demogréficas

Expediente de fidalguias

Procesos electorais

Expediente de eleccidns

Expediente de elecciéns autondmicas

Expediente de eleccidns europeas

Expediente de elecciéns municipais e provinciais
Expediente de eleccidns xerais

Expediente de referendos

Censos electorais

Xestion dos servizos militares

Expediente xerais de quintas

Expediente de mutilados de guerra

Serie
Serie
Serie Libro
Serie
subfuncion
Serie
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
subfuncion
Serie

Serie
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S0915
50916
50917
S0918
50192
S0919
50920
FOO011
SF114
S0921
50610
S0608
S0377
SF115
50922
50923
SF116
50924

S0925

SF113
SF113
SF113
SF113
SF113
SF113
SF113
GF003
FOO11
SF114
SF114
SF114
SF114
FOO11
SF115
SF115
FOO11
SF116

SF116

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

3.1.4.

3.2.

3.2.1.

3.2.1.

3.2.1.

3.2.1.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.2.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.3.

3.2.3.

Expediente de obxeccidn de conciencia
Expediente de revision de quintos
Expediente persoais de quintas

Censos de requisicion militar
Expediente de aloxamentos e bagaxes

Padréns de alistamento

Rexistro de chamadas, reserva, revisions, revistas
SERVIZOS CULTURAIS, DEPORTIVOS E DO LECER

Planificacion dos servizos culturais, do deporte e do lecer

Plans de actuacions culturais e do lecer

Planificacién de actividades para maiores

Planificacidn de actividades xuvenis. OMIX

Planificacidon de actividades infantis

Xestion dos equipamentos culturais, do deporte e do lecer

Expediente de centros culturais
Expediente de centros deportivos
Actividades culturais

Expediente de cultura

Expediente de actividades culturais

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro
Serie Libro
funcidn
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie
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50926
50927
SF117
50928
50929
SF118
S0930
S0931
50932
SF119
S0933
S0934
S0935
S0936
S0937
F0012
SF120
S0938

S0939

SF116
SF116
FOO11
SF117
SF117
FOO11
SF118
SF118
SF118
FOO11
SF119
SF119
SF119
SF119
SF119
GF003
F0012
SF120

SF120

3.2.3.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.4.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.5.

3.2.5.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.6.

3.2.6.

3.2.6.

3.2.6.

3.2.6.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

Rexistro de cultura

Expediente de subvencidns a actividades culturais
Festas e espectaculos

Expediente de festexos

Licenzas para a celebracidn de festexo

Actividades deportivas e de lecer

Expediente de deporte

Expediente de actividades deportivas

Expediente de subvencion a actividades deportivas
Patrimonio cultural

Declaracién de bens culturais de interese local
Actuacion arqueoldxica

Expediente do patrimonio historico-artistico e natural
Expediente do patrimonio inmaterial

Inventario o catalogo dos bens que conforman o patrimonio cultural
SERVIZOS PARA A EDUCACION

Planificaciéon e control escolar

Expediente de educacién

Expediente de concesién de bolsas e axudas de estudos

Serie Libro
Serie
subfuncion
Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
funcién
subfuncion
Serie

Serie
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50940
50941
50942
50943
50944
50945
50946
SF121
50947
FO013
SF122
50948
50949
SF123
S0950
S0951
50952
S0953

S0954

SF120
SF120
SF120
SF120
SF120
SF120
SF120
F0012
SF121
GF003
FO013
SF122
SF122
FO013
SF123
SF123
SF123
SF123

SF123

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.2.

3.4.

3.4.1.

3.4.1.

3.4.1.

3.4.2.

3.4.2.

3.4.2.

3.4.2.

3.4.2.

3.4.2.

Expediente de escolarizacidn

Expediente de campafias de escolarizacién de adultos
Expediente de persoal docente

Expediente de transporte escolar

Rexistro de educacidn

Inventario de material escolar

Censo escolar

Xestion dos centros educativos propios

Expediente de centros educativos

SERVIZOS PARA O BENESTAR E A SAUDE
Planificacién dos servizos para o benestar e a satide
Plan e programa sanitario

Protocolo de actuacidn de centros asistenciais
Xestion dos equipamentos para o benestar e a satde
Expediente de centros sociais

Expediente de centros sanitarios

Fundacidns

Xestion dos equipamentos para o benestar e a salde

Rexistro de persoas asistidas en centros asistenciais

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro
Serie

Serie
subfuncion
Serie
funcién
subfuncion
Serie

Serie
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro
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SF124

S0955

S0956

S0957

S0958

S0959

S0960

S0961

50962

50963

SF125

50964

S0965

S0966

S0967

50968

50969

50970

FO013

SF124

SF124

SF124

SF124

SF124

SF124

SF124

SF124

SF124

FO013

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.44.

Promocidn e proteccién da saude
Expediente de sanidade médica
Expediente de campaias de vacinacion
Expediente de control sanitario
Expediente de epidemias

Parte médico

Rexistro de epidemias

Rexistro de vacinacions

Campaiia de saude

Padrons e rexistro de enfermos atendidos
Atencion ao benestar social

Expediente de asistencia social
Expediente de prestacion social
Expediente de subvencions de asistencia social
Rexistro de asistencia social

Padron de beneficencia

Recibo de axuda

Admisidns en centros asistenciais para persoas maiores e
persoas con discapacidade

subfuncion
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie Libro
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro

Serie

Serie
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S0971

50972

S0973

50974

S0975

S0976

S0977

S0978

S0979

50980

50981

50982

50983

SF126

50984

S0985

50986

S0987

SF127

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

SF125

FO013

SF126

SF126

SF126

SF126

FO013

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.5.

3.4.5.

3.4.5.

3.4.5.

3.4.6.

Expediente persoal e familiar xerado por benestar social

Apoio aos coidadores

Atencidn a dependencia

Atencién domiciliaria

Concesion de bonificacion ao transporte publico

Servizo de teleasistencia

Servizo de transporte adaptado

Solicitude de tarxeta de aparcadoiro para persoas con discapacidade
Axudas e bolsas de atencion & inclusion e cohesidn social

Informe do servizo de asistencia social

Padréns e rexistro das persoas con necesidades de atencién social
Prestacion econdmica de urxencia social

Documento de vontades anticipadas

Vivenda social

Expediente de adxudicacion e rehabilitacion de vivendas

Bolsa de vivendas de aluguer

Xestion de promocidns non propia

Rexistro de solicitudes de vivendas de proteccidn oficial

Cooperacion e solidariedade

Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
subfuncién
Serie
Serie
Serie
Serie Libro

subfuncion
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50988

SF128

50989

S0990

S0991

50992

S0993

50994

S0995

S0996

S0997

50998

S0999

51000

51001

51002

51003

SF036

51073

SF127

F0013

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

SF128

F0013

SF036

3.4.6.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.8.

Campafia de sensibilizacién en materia de cooperacion e solidariedade

Xestion dos servizos funerarios

Expediente de creacidn ou clausura de cemiterios
Rexistro de nichos do cemiterio

Titulo do cemiterio

Transmision de dereitos de sepultura

Expediente de cambio de titularidade de sepulturas
Expediente de arrendamento ou concesidns de sepulturas
Expediente de incineracion de caddveres

Expediente de exhumacions e inhumacidns de cadaveres
Expediente de reducidn de restos

Expediente de traslado de cadaveres

Expediente do cemiterio

Libro rexistro de enterramentos ou sepulturas

Rexistro de inhumacions, exhumaciéns ou incineraciéns
Rexistro de incineraciéns de cadaveres

Contratacién de servizos funerarios por parte da cidadania
Igualdade

Expediente de formacidn e sensibilizacién en materia de igualdade

Serie
subfuncion
Serie
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie Libro
Serie
subfuncion

Serie
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51074
51075
F0014
SF129
51004
51005
51006
51007
51008
51009
51010
51011
51012
51013
$1014
SF130
51015
51016

$1017

SF036
SF036
GF003
F0014
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
SF129
F0014
SF130
SF130

SF130

3.4.8.

3.4.8.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

Expediente de apoio a vitimas de violencia de xénero
Informes e estudos de xénero

SEGURIDADE E PROTECCION CIDADA
Seguridade cidada e orde publica

Expediente de declaracién de zona catastrdéfica
Expediente de catastrofes

Expediente de Proteccidn civil

Expediente de solicitude de subvencidns de Proteccion Civil
Rexistro de Proteccién civil

Rexistro de voluntarios

Expediente de Bombeiros

Parque de Bombeiros

Plan especial de emerxencia municipal

Programa de seguridade cidada

Autorizacién especial para a celebracién de espectdculos e eventos

Actuacions dos corpos de seguridade e proteccion cidada
Certificacion de moralidade e boa conduta
Expediente de denuncias

Expediente de multas

Serie

Serie
funcion
subfuncion
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie Libro
Serie Libro
Serie

Serie

Serie

Serie

Serie
subfuncién
Serie

Serie

Serie
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51018

51019

51020

51021

51022

51023

51024

51025

51026

51028

SF131

51029

51030

SF132

51031

51032

SF133

S1033

51034

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

SF130

F0014

SF131

SF131

F0014

SF132

SF132

F0014

SF133

SF133

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.3.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.4.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.5.

3.5.5.

Expediente de trafico

Expediente da policia local e orde publica

Parte de servizo da policia local

Rexistro de denuncias

Rexistro de multas

Denuncia e infraccién das ordenanzas municipais
Notificacions xudiciais

Declaraciéns de obxectos perdidos

Rexistro de obxectos perdidos

Rexistro do depdsito de vehiculos e outros bens
Control de persoas detidas

Expediente do depdsito de detidos

Rexistro do depdsito de detidos

Control de armas

Rexistro de armas

Expediente de concesidns de permisos de armas
Control da circulacién das persoas

Expediente de emigracion

Rexistro de emigracién

Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
Serie
Serie
Serie
Serie Libro
Serie Libro
subfuncién
Serie
Serie Libro
subfuncién
Serie Libro
Serie
subfuncion
Serie

Serie Libro
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SF134 F0014 3.5.6. Corpos de autoproteccion cidada subfuncion
S1035 SF134 3.5.6. Expediente de milicias urbanas Serie

S1036 SF134 3.5.6. Rexistro de milicias urbanas Serie Libro

Esta completa proposta contaba inicialmente cun total de 1036 series que xa, logo da primeira revision no inicio da implantacién, incrementaronse ata
1055, e segue suxeita a modificacidns no remate do proceso ou en caso de necesidade.

E evidente que sé unha pequena porcentaxe das mesmas vai a ser aplicada & administracién electrénica ainda que todas elas deberian conforman a
realidade documental dos nosos concellos, independentemente do soporte

En Excel adxunto establécese a relacion cos diferentes procedementos de Gestiona e os metadatos basicos.

Ultimas: FOO14  / SF136 (28+108) / S1079
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