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SECCIÓN 
SUBSECCIÓN 

SUB-SUBSECCIÓN 
Serie 

 

1.- ÓRGANOS DE GOBERNO 

 

1.1.- CONSELLOS. XUNTAS 

 

1.1.1.- Eleccións ao Consello Escolar 

1.1.2.- Expedientes da Asociación de Pais 

1.1.3.- Libro de actas da Asociación de Pais 

1.1.4.- Libro de actas da Comisión Inspectora 

1.1.5.- Libro de actas da Xunta Administrativa de Obras 

1.1.6.- Libro de actas da Xunta de Inspección da Igrexa 

1.1.7.- Libro de actas da Xunta Económica 

1.1.8.- Libro de actas do Claustro do Profesorado 

1.1.9.- Libro de actas do Consello de Dirección 

1.1.10.- Libro de actas do Consello Escolar 

 

1.2.- DIRECCIÓN 

 

1.2.1.- Estatísticas. Memorias 

1.2.2.- Notificacións. Anuncios 

1.2.3.- Honores e distincións. Catálogo de moedas e medallas 

 

2.- ADMINISTRACIÓN 

 

2.1.- MATRICULACIÓN 

 

2.1.1.- Inscricións. Sobres de matrícula 

2.1.2.- Expedientes de traslado de matrícula 

2.1.3.- Rexistro de matrícula 

2.1.4.- Libro rexistro de saída de certificacións oficiais sobre traslado 

2.1.5.- Rexistro de permanencias 

2.1.6.- Situacións especiais. Exencións Galego 

2.1.7.- Situacións especiais. Matrícula gratuíta 
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2.2.- SECRETARÍA 

 

2.2.1.- Correspondencia 

2.2.2.- Libro de rexistro de entrada e saída de documentos 

2.2.3.- Certificacións 

2.2.4.- Validacións 

2.2.5.- Relación de alumnos  

2.2.6.- Actas de exames  

2.2.7.- Solicitudes de títulos de bacharelato 

2.2.8.- Expedición de títulos de bacharelato 

2.2.9.- Libro rexistro de títulos de bacharelato 

2.2.10.- Premios. Distincións académicas 

2.2.11.- Bolsas. Protección escolar 

2.2.12.- Ciclo formativo. Xustificación de gastos 

2.2.13.- Expedientes de ingreso de alumnos 

2.2.14.- Expedientes disciplinarios de alumnos 

2.2.15.- Expedientes persoais de alumnos  

2.2.16.- Libro de actas de cualificacións 

2.2.17.- Libro de actas do Consello de Disciplina 

 

2.3.- PERSOAL 

 

2.3.1.- Expedientes de persoal docente 

2.3.2.- Expedientes de persoal non docente 

2.3.3.- Libro rexistro de títulos de persoal  

2.3.4.- Libro de persoal facultativo, administrativo e subalterno 

2.3.5.- Libro de matrícula de persoal 

2.3.6.- Libro de actas de toma de posesión 

2.3.7.- Libro de actas Comisión Mixta Provincial de Substitucións 

2.3.8.- Asistencia sanitaria. Mutualidade de catedráticos  

2.3.9.- Seguros sociais 

2.3.10.- Expedientes de axuda familiar 

2.3.11.- Retribucións do persoal. Nóminas 

2.3.12.- Expedientes de depuración 

2.3.13.- Libro de actas da Comisión de Axuda Familiar 

2.3.14.- Libro de gratificacións especiais fixas do persoal 

2.3.15.- Libro rexistro de declaracións de persoal 
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2.4.- PATRIMONIO 

 

2.4.1.- Inventario de patrimonio 

2.4.2.- Expedientes de obras 

 

2.5.- CONTABILIDADE 

 

2.5.1.- Presuposto xeral. Contas e liquidacións 

2.5.2.- Libro de arqueos 

2.5.3.- Libro de caixa 

2.5.4.- Libro de contas. Gastos e ingresos 

2.5.5.- Libro de gastos de material 

2.5.6.- Libro de recadación de dereitos en metálico 

2.5.7.- Libro de recadación de taxas por tarxetas de identidade 

2.5.8.- Libro diario de libramentos 

2.5.9.- Libro maior de ingresos e gastos 

2.5.10.- Libro rexistro de facturas 

2.5.11.- Libro rexistro de ingresos por matrícula 

2.5.12.- Libro rexistro de liquidación de compulsas  

2.5.13.- Libro xeral de entrada e saída de caudais 

 

3.- ACTIVIDADES DOCENTE 

 

3.1.- Programacións. Seminarios 

3.2.- CEFOCOP. Formación do profesorado 

3.3.- Gabinete de Normalización Lingüística 

3.4.- Partes de Gardas. Reclamacións 

3.5.- Partes de conduta académica 

 

4.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 

 

4.1.- Plans de actividades extraescolares 

4.2.- Expedientes de sanidade escolar 

4.3.- Residencia de estudantes de Campolongo 

4.4.- Actividades deportivas 

4.5.- Actividades culturais 

4.6.- Bar. Comedor escolar 

4.7.- Actividade complementaria. Observatorio Meteorolóxico 
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4.8.- Actividade complementaria. Escola de Idiomas 

4.9.- Uso de instalacións escolares 

 

5.- ESCOLA DE ARTES E OFICIOS 

 

5.1.- Escola de Artes e Oficios: Profesorado. Horarios 

5.2.- Escola de Artes e Oficios: Presuposto de gastos 

5.3.- Escola de Artes e Oficios: Correspondencia. Anuncios 

5.4.- Escola de Artes e Oficios: Actas de exames 

5.5.- Escola de Artes e Oficios: Listas de alumnos 

 


