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ANUNCIO

APROBACION DEFINITIVA DA ORDENANA DE TRANSPARENCIA E ACCESO A INFORMACION PUBLICA
DA DEPUTACION DE PONTEVEDRA.

O Pleno da Deputacion Provincial de Pontevedra, na sesion ordinaria que tivo lugar o dia
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28 de decembro de 2018, acordou aprobar inicialmente a ordenanza de transparencia e
acceso a informacién publica na Deputacion de Pontevedra.

Esta ordenanza consta de trinta artigos divididos en sete capitulos, catro disposicidons e un
anexo, e ten por obxecto a regulacién da transparencia e o acceso & informacioén publica
na Deputacion de Pontevedra, entendendo esta como os contidos ou documentos,
calquera que sexa o seu formato ou soporte, que estean en poder da Deputacién de
Pontevedra e os seus organismos dependentes e que fosen elaborados ou adquiridos no
exercicio das suas funcions.

En cumprimento do disposto no artigo 49 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
bases do réxime local, o acordo de aprobacion inicial da ordenanza de transparencia e
acceso a informacion publica na Deputacion de Pontevedra someteuse a informacién
publica, a través dun anuncio publicado no Boletin Oficial da Provincia de Pontevedra,
numero 8 de data 11 de xaneiro de 2019, polo prazo de trinta dias habiles, iniciandose
dita exposicién publica o dia 14 de xaneiro de 2019 e finalizando o dia 22 de febreiro de
2019 (@ambos inclusive).

Unha vez finalizado o periodo de exposiciéon publica e ao non presentarse reclamaciéns,
reparos ou observaciéns dentro do prazo mencionado, procedeuse a elevar
automaticamente a definitivo o acordo de aprobacién inicial da ordenanza de
transparencia e acceso 4 informacion publica na Deputacién de Pontevedra.

De conformidade co establecido no artigo 70.2, da Lei 7/1985, de 2 de abiril, reguladora
das bases do réxime local, procédese a continuacidon a publicar o texto integro da
devandita ordenanza.

“ORDENANZA DE TRANSPARENCIA E ACCESO A INFORMACION PUBLICA
NA DEPUTACION DE PONTEVEDRA

A transparencia na administraciéon publica é un factor diferencial e un elemento de valor
engadido que mellora a reputacién e prestixio das instituciéns publicas, pero, por riba de
todo, é unha obriga moral dos/as representantes politicos/as coa cidadania que merece



ser informado do xeito mais completo, accesible e compresible posible sobre a xestiéon
gue os/as seus/suas representantes levan a cabo nas instituciéns, asi como dos dereitos,
obrigas e servizos que lles afectan. E a base mais solida para a necesaria confianza que
debe establecerse sempre entre representantes e representados/as.
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Valores que, & sua vez, se traducen en confianza cara a esa instituciéon e, o mais
importante, en conflanza no sistema politico do pais, afondando asi na participacién
cidadd, na sua capacidade de decisién, na configuracién dunha opinién publica mellor
formada e, en definitiva, na mellora da calidade democratica.

A Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacién publica e Bo
Goberno, supuxo un fito fundamental no noso ordenamento xuridico como unha nova
forma de entender as relaciéns entre a Administraciéon e os cidadans, proporcionando
medios para a rendicidon de contas e situando, como eixos fundamentais de toda accién
politica, a transparencia, o acceso 4 informacién publica e as normas de Bo Goberno.

Tal e como sinala a FEGAMP (Federacién Galega de Municipios e Provincias) no seu Plan
de Transparencia e Bo Goberno para Entidades Locais, a transparencia na xestion, a
rendiciéon de contas ante a cidadania e a aplicacion de férmulas que combinen a
democracia representativa coa participativa, xa non son unha oportunidade aberta para a
mellora da gobernanza, senén unha necesidade, e mesmo unha obriga, co triplo
obxectivo de recuperar a lexitimidade perdida dos/as nosos/as representantes e devolver
a conflanza cidadd, previr eventuais casos de corrupcidon ou mala xestién e reforzar a
eficiencia das administraciéns.

As deputacions provinciais, fundamentais hoxe en dia na prestacion de servizos a
cidadania e na viabilidade dos concellos pequenos e medianos, tefien visto incrementada
a sUa importancia e reforzadas as sias competencias nos ultimos tempos, o que deberia
levar parello un compromiso ainda maior cunha xestién de calidade e transparente. Por
todo elo, e pola demanda de rexeneracion democratica que duns anos a esta parte se ten
asentado no centro do debate politico, non é esaxerado afirmar que a transparencia, vital
en calquera ambito da administracion, cobra especial importancia no caso das
Deputaciéns Provinciais, debendo facer o mdis visible posible o seu traballo, asi como as



prestacions e servizos que lle ofrecen a cidadania, cultivando a relacién directa con ela e
sendo exemplo de honestidade e compromiso publico, a fin de honrar a confianza cidada
e ser merecentes do seu respecto.

A presente ordenanza supén unha mellora do principio de transparencia, pois reforza as
garantias que o rodean e favorece o seu cumprimento e é coherente co principio de
eficiencia, sendo un dos seus obxectivos completar o marco normativo existente en
materia de transparencia na Deputacién de Pontevedra.

En definitiva, trdtase dunha ordenanza que xorde do convencemento de que a
transparencia e a sua consecuencia practica, a participacién, son dous principios
fundamentais nos estados modernos.

A Ordenanza consta de 30 artigos divididos en VIl capitulos, 4 disposiciéns e un ANEXO |
no que se contemplan os criterios concretos a introducir como publicidade activa de
informacién na seccién de Transparencia accesible no portal web institucional
www.depo.gal.

Capitulo I: Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto e réxime xuridico

1. A presente ordenanza ten por obxecto a regulaciéon da transparencia e o acceso a
informacién publica na Deputacion de Pontevedra, entendendo esta como os contidos ou
documentos, calquera que sexa o seu formato ou soporte, que estean en poder da
Deputacién de Pontevedra e os seus organismos dependentes e que fosen elaborados ou
adquiridos no exercicio das suas funcions.

2. O dereito das persoas para acceder & informacién publica e & sua reutilizacién
exercitarase nos termos previstos na Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia,
acceso a informacion publica e Bo Goberno, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e Bo Goberno de Galicia e cando resulte de aplicacién ao dmbito provincial,
e nesta ordenanza.



Artigo 2. Ambito de aplicacién

1. As disposicions desta ordenanza seran de aplicacidon a Deputacion Provincial de
Pontevedra e a todos os organismos dependentes desta.

2. Calquera persoa fisica ou xuridica que preste servizos publicos ou exerza potestades
administrativas de titularidade provincial, en todo o referido & prestacién dos
mencionados servizos ou no exercicio de potestades administrativas, debera
proporcionar & Deputacién de Pontevedra a informacién que sexa precisa para cumprir
coas obrigacions previstas na presente ordenanza.

3. Esta obriga estenderase as persoas adxudicatarias de contratos coa Deputacién de
Pontevedra nos termos previstos no respectivo contrato. A estes efectos, os pregos de
cldusulas administrativas particulares ou documento contractual equivalente
especificaran esta obriga.

4. Serd igualmente esixible as persoas beneficiarias das subvenciéns outorgadas pola
Deputacién de Pontevedra nos termos previstos nas bases reguladoras das subvencions e
na resolucién de concesion. A estes efectos, as bases reguladoras da concesion de
subvencions, as resolucions de concesién ou os convenios que instrumenten a concesion
de subvencidns recolleran de forma expresa esta obriga.

Artigo 3. Obrigas de transparencia e acceso a informacion

1. Para o cumprimento das obrigas de transparencia e acceso & informacion e nos termos
previstos nesta ordenanza, a Deputacién de Pontevedra debe:

a) Elaborar e manter actualizada, a través da seccién de Transparencia dispoiible no
portal web institucional www.depo.gal, a informacién cuxa divulgacién se considere de
maior relevancia para garantir a transparencia da sua actividade relacionada co
funcionamento e control da actuacion publica, permitir a reutilizacion da informacién e
facilitar o acceso @ mesma.



b) Elaborar, manter actualizado e difundir un catdlogo de informacién publica que obra
no seu poder, con indicaciéns claras de onde pode atoparse dita informaciéon e nos
formatos nos que estd disponible.

c) Establecer e manter medios de consulta adecuados a informacion solicitada.

d) Adoptar as medidas de xestion da informacion que fagan facil a sua localizacién e
divulgacion, asi como a sua accesibilidade, interoperabilidade e calidade.

e) Publicar a informacion de xeito claro, estruturado e entendible para o comun das
persoas.

f) Publicar e difundir a informacion relativa ao contido do dereito de acceso a
informacién, ao procedemento para o seu exercicio e ao 6rgano competente para
resolver.

g) Publicar e difundir a informacion relativa aos termos da reutilizacién da informacién de
forma clara e precisa para a cidadania.

h) Difundir os dereitos que recofece esta ordenanza as persoas, asesorar 4s mesmas para
0 seu correcto exercicio e asistirlles na procura de informacion.

i) Facilitar a informacién solicitada dentro dos prazos maximos e na forma e formato
elixido de acordo co establecido na presente ordenanza.

2. As obrigas contidas nesta ordenanza enténdense sen prexuizo da aplicacion doutras
disposicions especificas que prevexan un réxime mais amplo en materia de publicidade.

Artigo 4. Dereitos en materia de transparencia

1. No ambito do establecido nesta ordenanza, as persoas tefien os seguintes dereitos:

a) A acceder a informacion suxeita a publicidade de acordo co establecido nesta
ordenanza.



b) A ser informadas se os documentos que contefien a informacién solicitada, ou dos que
pode derivar dita informacién, obran ou non en poder da Deputacién de Pontevedra.

c) A ser asistidas na sua procura de informacioén.

d) A recibir o asesoramento adecuado, en termos comprensibles para o exercicio do
dereito de acceso.

e) A recibir a informacién solicitada dentro dos prazos e na forma ou formato elixido de
acordo co establecido nesta ordenanza.

f) A cofecer as razdéns en que se fundamenta a denegacién do acceso & informacién
solicitada e, no seu caso, nunha forma ou formato distinto ao elixido.

g) A obter a informacién solicitada de forma gratuita, sen prexuizo do abono, no seu caso,
das taxas e prezos que correspondan pola expedicion de copias ou transposicion a
formatos diferentes do orixinal.

2. Calquera persoa, fisica ou xuridica, publica ou privada, podera exercer os dereitos
contemplados nesta ordenanza, sen que caiba esixir para iso requisitos tales como a
posesién dunha nacionalidade, cidadania, vecifianza ou residencia determinada.

3. A Deputacién de Pontevedra non sera en ningun caso responsable do uso que calquera
persoa realice da informacién publica.
Artigo 5. Obrigas en materia de transparencia

As persoas que accedan & informacién publica en aplicacién do disposto na presente
ordenanza estaran sometidas ao cumprimento das seguintes obrigas:

a) Exercer o seu dereito con respecto aos principios de boa fe.

b) Realizar o acceso a informaciéon de forma que non se vexa afectada a eficacia do
funcionamento dos servizos publicos, concretandose o mais precisamente posible a



peticion.

c) Respectar as obrigas establecidas na normativa bdsica para a reutilizacion da
informacién obtida.

d) Empregar as canles e os procedementos habilitados pola Deputacién de Pontevedra
para o acceso a informacion publica.

Artigo 6. Principios xerais

1. Publicidade da informacién publica: Presimese o caracter publico da informacién
obrante na Deputacién Provincial de Pontevedra.

2. Publicidade activa: A Deputaciéon de Pontevedra publicara por iniciativa propia aquela
informacién que sexa relevante para garantir a transparencia da sua actividade, asi como
a que poida ser de maior utilidade para a sociedade e para a economia, permitindo o
control da sua actuacioén e o exercicio dos dereitos politicos da cidadania.

3. Reutilizacion da informacién: A informacion publica podera ser reutilizada nos termos
previstos na Lei 37/2007, do 16 de novembro, e na presente ordenanza.

4. Acceso a informacion: A Deputacién de Pontevedra garante o acceso das persoas a
informacién publica nos termos establecidos na Lei 19/2013, do 9 de decembro, e na
presente ordenanza.

5. Acceso inmediato e por medios electrénicos: A Deputacion establecera os medios para
gue o acceso a informacién publica se produza, preferentemente, a través de medios
electronicos, sen necesidade de previa solicitude e de forma inmediata. Tamén se
procurara que a publicacién e posta a disposicidon se realice incluindo, ademais, formatos
electrénicos reutilizables sempre que sexa posible.

6. Calidade da informacién: A informacién publica que se facilite s persoas debe ser
veraz, fidedigna e actualizada. En toda publicacién e posta a disposicién indicarase a
unidade responsable da informacién e a data da ultima actualizacién. Asi mesmo, os/as



responsables da publicacién adaptaran a informacién para publicar, dotdndoa dunha
estrutura, presentacion e redaccion que facilite a sia completa comprension por calquera
persoa.

7. Compromiso de servizo: A provisién de informacion publica deberd ser en todo
momento eficaz, rdpida e de calidade, debendo os/as empregados/as provinciais axudar
as persoas cando estas o soliciten e mantendo unha canle de comunicacién especifica
entre a Deputacion e os destinatarios da informacion.

Capitulo lI: Informacion Publica

Artigo 7. Requisitos xerais da informacion

1. Enténdese por informacién publica todo documento ou contido a que fai referencia o
artigo 13 da Lei 19/2013, do 9 de decembro.

2. Son requisitos xerais da informacion publica regulada nesta ordenanza:

a) A publicacion da informacién realizarase en formato electrénico da seccién de
Transparencia disponible no portal web institucional e debera atender aos principios
xerais previstos nos apartados 4 e 5 do artigo 5 da Lei 19/2013 e na presente ordenanza.

b) Cada documento ou conxunto de datos publicarase ou porferase a disposicién
utilizando formatos comuns, abertos, de uso libre e gratuito para as persoas e,
adicionalmente, noutros formatos de uso xeneralizado.

¢) Os vocabularios, esquemas e metadatos utilizados para describir e estruturar a
informacién publica publicaranse na paxina web da entidade para que as persoas poidan
utilizalos nas suas procuras e interpretar correctamente a informacion.

d) Os conxuntos de datos numéricos publicaranse ou pofieranse a disposicion de forma
gue non se incluirdn restriciéns que impidan ou dificulten a explotacién do seu contido.

a) A infAarmarciAn nithliFcada Aaharid inAdiFcar a Aata an Ania fAi alahArada a artnializaraca



<) Monnnnvilnniasivid PUUIILUUU CVICTCIU T1IVIVUl U vuduwau <11 quc IVI CIUVVIUUU © dvLludliicdiuog,

atendendo as suas caracteristicas, as posibilidades técnicas e 6s medios disponibles,
respectandose en todo caso a periodicidade que establece esta ordenanza. Detallarase a
periodicidade de publicacién e a data da sua ultima actualizacién.

Artigo 8. Limites

A informacion publica regulada nesta ordenanza podera ser limitada, ademais de nos
supostos recollidos no artigo 14.1 da Lei 19/2013, do 9 de decembro, en relacién ao
exercicio delegado doutras competencias estatais e autondmicas, sequndo prevexa a
norma de delegacién ou, no seu caso, respecto a calquera informaciéon que a Deputacion
posua e que puidese afectar a competencias propias ou exclusivas doutra administracion,
cuxo dereito de acceso estea igualmente limitado polas leis.

En todo caso, a informacién elaborarase e presentarase de tal forma que os limites
referidos non sexan obstaculo para a sta publicacién ou acceso.

Artigo 9. Proteccion de datos persoais

1. A publicidade activa e o acceso & informacién publica regulados polo Titulo | da Lei
19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacién publica e Bo
Goberno, asi como as obrigacions de publicidade activa establecidas nesta ordenanza,
someteranse, cando a informacién contena datos persoais, ao disposto nos artigos 5.3 e
15 da Lei 19/2013, na Lei Orgdnica 3/2018, do 5 de decembro, de Proteccién de Datos
Persoais e garantia dos dereitos dixitais, no Regulamento (UE) 2016/679 e na presente
ordenanza.

2. Se a informacién publica solicitada contivese datos persoais que revelen a ideoloxia,
afiliacion sindical, relixién ou crenzas, o acceso unicamente poderase autorizar no caso de
que se contase co consentimento expreso e por escrito da persoa afectada, a menos que
esta fixese manifestamente publicos os datos con anterioridade a que se solicitase o
acceso.
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racial, 4 saude ou a vida sexual, incluise datos xenéticos ou biométricos ou contivese
datos relativos @ comision de infraccidons penais ou administrativas que non levasen a
amoestacion publica ao infractor, o acceso sé se podera autorizar no caso de que se conte
co consentimento expreso da persoa afectada ou se aquel estivese amparado por unha
norma con rango de lei.

4. A proteccidon dos datos de caracter persoal non supora un limite para a publicidade
activa e o acceso & informacién publica cando o titular do dato falecese, salvo que
concorran outros dereitos. Igualmente, non se aplicara este limite cando os titulares dos
datos os tefian feito manifestamente publicos previamente ou sexa posible a disociacién
dos datos de caracter persoal sen que resulte informacién enganosa ou distorsionada e
sen que sexa posible a identificacién das persoas afectadas.

5. Considéranse datos meramente identificativos relacionados coa organizacion,
funcionamento ou actividade publica dos érganos da Deputacién, os datos das persoas
fisicas que presten os seus servizos en tales érganos, consistentes unicamente no seu
nome e apelidos, as funciéns ou postos desemperfiados, asi como o seu enderezo
electrénico e o teléfono profesional.

6. No caso dunha resoluciéon denegatoria do acceso solicitado que se fundamente na
proteccién de datos de caracter persoal, a que se refire o artigo 15 da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, deberd evitarse indicar na mesma aqueles datos ou circunstancias que
puidesen implicar o conecemento indirecto dos datos persoais cuxa proteccion motive a
denegacién do acceso.

Capitulo lll: Publicidade activa de informacion

Artigo 10. Obxecto e finalidade da publicidade activa

1. A Deputacion de Pontevedra publicard, a iniciativa propia e de maneira gratuita, a
informacién publica cuxo cofilecemento sexa relevante para garantir a transparencia da
sUa actividade e a reutilizaciéon da informaciéon. Para o cumprimento desta obriga, a



Deputaciéon de Pontevedra podera requirir a informacién que sexa precisa das persoas
fisicas e xuridicas que presten servizos publicos ou exerzan competencias administrativas,
e dos contratistas, nos termos previstos no respectivo contrato.

2. Especificamente, estaran obrigadas a publicar a informacién contida no Anexo |, que se
estrutura en 9 areas:

a) Institucional, organizativa e de planificacion.
b) Informacién en materia de persoal.

¢) Xuridica e patrimonial.

d) Contratacion, convenios e subvencidns.

e) Econdmica, financeira e orzamentaria.

f) Servizos e procedementos.

g) Mobilidade e medio ambiente.

h) Proteccion de datos.

i) Comunicacién e publicidade.

3. A informacion indicada ten caracter de minimo e obrigatorio, sen prexuizo da
aplicacién doutras disposicidons especificas que prevexan un réxime mais amplo en
materia de publicidade, ou da posibilidade de ampliar o seu contido a vontade dos
suxeitos obrigados.

4. Tamén seran obxecto de publicidade activa aquela informacién cuxo acceso se solicite
con maior frecuencia, e as resoluciéns que deneguen ou limiten o acceso & informacién
unha vez fosen notificadas 4s persoas interesadas, previa disociacion dos datos de
caracter persoal que contivesen.



Artigo 11. Medio de publicacion

1. A informacion publicarase na seccién de Transparencia accesible a través do portal web
institucional ou do enderezo directo:

https://www.depo.gal/transparencia.

2. A seccién de Transparencia ademais de servir como punto de acceso & informacion
garantird, de acordo cos medios técnicos disponibles en cada momento, a
homoxeneizacién da devandita informacion.

3. A Deputacién podera adoptar outras medidas complementarias e de colaboracién co
resto de administracidons publicas para o cumprimento das suas obrigas de publicidade
activa, incluindo a utilizacién de portais de transparencia e de datos abertos doutras
entidades.

Artigo 12. Forma de publicacion

1. A Deputacion identificard e dara publicidade suficiente & informacion relativa aos
6rganos competentes responsables da publicacién activa regulada neste capitulo.

2. Alinformacion publicarase de maneira clara e estruturada, e facil de entender, utilizando
unha linguaxe accesible. Se pola natureza ou o contido da informacién, esta resultase
complexa pola sua linguaxe técnica, realizarase unha versidén especifica e mdis sinxela
para a sua publicaciéon, ademais de textos explicativos que, a modo introdutorio, poidan
axudar a explicar e entender o contido e sentido da informacién publicada en cada
apartado.

3. Incluirase o catdlogo completo de informacion obxecto de publicidade activa,
indicando o 6rgano ou servizo do que procede a informacién, a frecuencia da sua
actualizacién, a ultima data de actualizacidn, os termos da sua reutilizacion e, no seu caso,
a informacién semantica necesaria para a sua interpretacion.

Artian 1. Prazonc da nuhlicacidn a artualizacidn
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1. Debera proporcionarse informacién actualizada, atendendo as peculiaridades propias
da informacién de que se trate.

2. Alinformacion publica manterase publicada durante os seguintes prazos:

a) A informacion das areas a), b), c), f), g), h) e i) relacionadas no artigo 10.2. mentres
mantefa a sua vixencia.

b) A informacién da area d) relacionada no artigo 10.2 mentres persistan as obrigas
derivadas destes e, polo menos, dous anos despois de que estas cesen.

¢) A informacién da area e) relacionada no artigo 10.2, durante cinco anos contados desde
o momento que foi xerada.

3. A informacién publicada debera ser obxecto de actualizacién no prazo mais breve
posible e, en todo caso, respectando a frecuencia de actualizacién anunciada, de acordo
coas caracteristicas da informacién, as posibilidades técnicas e os medios disponibles.

4. En todo caso, adoptaranse as medidas oportunas para garantir que no mesmo lugar en
gue se publica a informacién publica se mantefa a informacién que deixa de ser actual.

Capitulo IV. Dereito de acceso a informacion publica
Seccion 12, Réxime xuridico

Artigo 14.Titularidade do dereito

Todas as persoas tefien dereito a acceder & informacién publica nos termos previstos na
normativa bdsica en materia de transparencia.

Artigo 15. Limitacions

1. O dereito de acceso & informacién publica sé podera ser limitado ou denegado nos
supostos previstos na normativa basica.



2. Naqueles casos en que a aplicacion dalgunha limitacion non afecte a totalidade da
informacién, e sempre que sexa posible, concederase o acceso parcial, omitindo a
informacién afectada pola limitacién, agas que a informacién resultante sexa equivoca ou
carente de sentido.

3. As limitaciéns deberdan ser proporcionadas atendendo ao seu obxecto e a sua finalidade
de proteccion. En todo caso, deberanse interpretar de maneira restritiva e xustificada, e
aplicaranse a menos que un interese publico ou privado superior xustifique a divulgacién
da informacion.

4. As limitaciéns ao dereito de acceso sé seran aplicables durante o periodo de tempo
determinado polas leis ou mentres se mantena a razén que as xustifique.

Artigo 16. Obxecto da solicitude de acceso a informacién publica

1. Podera ser obxecto dunha solicitude de acceso aquela informacién que cumpra o
previsto no artigo 13 da Lei 19/2013, do 9 de decembro. A estes efectos, considérase que
unha informacion foi elaborada ou adquirida no exercicio das funciéns dun 6rgano ou
entidade cando sexa consecuencia do desenvolvemento das competencias que ten
atribuidas.

2. O dereito de acceso a informacion publica entenderase sen prexuizo doutros dereitos
como o dereito de peticidon ou doutros mecanismos de informacién como os servizos de
atenciéon ao cidadan, sistemas de queixas e suxestidns, consultas ou peticions de
informacién xeral sobre o funcionamento dos servizos publicos.

Seccion 22, Procedemento

Artigo 17. Solicitude de acceso a informacion

1. O procedemento para o exercicio do dereito de acceso iniciarase coa presentacion da
correspondente solicitude que debera dirixirse ao 6rgano administrativo da Deputaciéon



de Pontevedra que posua a informacién.

2. A persoa solicitante ten dereito a recibir orientacién e asesoramento para o exercicio
deste dereito a través das oficinas de asistencia en materia de rexistro da Deputacién de
Pontevedra.

3. A persoa solicitante non estd obrigada a motivar a sua solicitude de acceso a
informacién. Porén, podera expoier os motivos polos cales solicita a informacion e que
poderan ser tidos en conta cando se dite a resolucién. Non obstante, a ausencia de
motivaciéon non sera por si soa causa de rexeitamento da solicitude.

4. As solicitudes presentaranse preferiblemente por via electrénica a través do formulario
normalizado dispofible na sede electronica da Deputacion de Pontevedra,
https://sede.depo.gal.

5. Para a presentacion das solicitudes, a sede electrénica da Deputacion de Pontevedra
admite os certificados electrénicos do sistema Cl@ve que contempla a utilizacion de
sistemas de identificacién baseados en claves concertadas (sistemas de usuario e
contrasinal) e certificados electrénicos (incluindo o DNI-e).

6. Opcionalmente, poderan presentarse as solicitudes presencialmente en calquera dos
lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun, utilizando o formulario normalizado dispofiible a través da sede
electrénica da Deputacién de Pontevedra.

Artigo 18. Inadmision

1. Inadmitiranse a trdmite, mediante resolucién motivada, as solicitudes:

a) Que se refiran & informacién que estea en curso de elaboracién ou de publicacién xeral.
Neste caso, informarase na resolucion do tempo previsto para a sia conclusion.

b) Referidas & informacién que tefa caracter auxiliar ou de apoio como a contida en notas,
borradores, opiniéns, resumos, comunicacions e informes internos ou entre drganos ou



entidades administrativas.

s

c) Relativas & informacion para cuxa divulgacién sexa necesaria unha acciéon previa de
reelaboracion.

d) Dirixidas a un érgano en cuxo poder non conste a informaciéon cando se descofieza o
competente. Neste caso, indicarase na resolucidon o érgano que puidera ser competente
para conecer a informacion solicitada.

e) Que sexan manifestamente repetitivas ou tefian un cardcter abusivo non xustificado
coa finalidade de transparencia desta lei.

2. Na resolucién de inadmision por tratarse de informaciéon en curso de elaboracién ou
publicacién xeral, informarase do tempo previsto para a sta conclusién.

Artigo 19. Tramitacion

1. Os trdmites de correccion da informacién solicitada, cando non fose identificada
suficientemente, e de audiencia aos titulares de dereitos e intereses debidamente
identificados que poidan resultar afectados suspenderan o prazo para ditar resolucion,
nos termos establecidos no artigo 19 da Lei 19/2013, do 9 de decembro.

2. Da suspensién prevista no apartado 1 e o seu levantamento, asi como da ampliaciéon do
prazo para resolver informarase o/a solicitante para que poida ter cofiecemento do
computo do prazo para ditar resolucion.

Artigo 20. Resolucion

1. A tramitacion das solicitudes de acceso efectuarase conforme o previsto na normativa
basica en materia de transparencia.

2. A competencia para a resolucién das solicitudes de acceso corresponderalle ao xefe/a
do servizo que posua a informacién.



3. A resolucidn en que se conceda ou denegue o acceso debera notificarse, & persoa
solicitante e aos terceiros afectados que asi o solicitasen, o antes posible e, como mais
tarde, no prazo maximo dun mes desde a recepcidn da solicitude polo érgano
competente para resolver.

4. Transcorrido o prazo para resolver sen que se ditase e notificase resolucion expresa,
entenderase que a solicitude foi desestimada.

5. As resoluciéns ditadas en materia de acceso & informacion publica son impugnables
directamente perante a xurisdicion contencioso-administrativa, sen prexuizo da
posibilidade de interposicién da reclamacion potestativa prevista no artigo 24 da Lei
19/2013.

Artigo 21. Notificacions

1. A resolucién que se dite nos procedementos de acceso a informacion publica
notificarase aos/as solicitantes e aos terceiros titulares de dereitos e intereses afectados
que asi o solicitaron.

2. As notificacions practicaranse preferentemente por medios electrénicos e, en todo
caso, cando as persoas interesadas resulten obrigadas a recibilas por esta via. As persoas
interesadas que non estean obrigadas a recibir notificaciéns electronicas deberan
manifestar expresamente a modalidade escollida para a notificacién (electrénica ou en
papel). No caso de persoas interesadas obrigadas a recibir notificaciéns sé6 por medios
electronicos deberan optar en todo caso pola notificacion por medios electrénicos, sen
que sexa valida, nin produza efectos no procedemento, unha opcién diferente.

3. As notificaciéns electrénicas practicaranse a través de Carpeta Cidadan e de Direccion
Electronica Habilitada Unica. Ambos sistemas son accesibles desde a sede electrénica da
Deputacién de Pontevedra (https://sede.depo.gal).

4. As notificaciéns entenderanse practicadas no momento no que se produza o acceso ao
seu contido, entendéndose rexeitada cando transcorresen dez dias naturais desde a posta
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5. O sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a disposiciéon das notificacions
a conta de correo electronico indicada na solicitude. Estes avisos non teran, en ningun
caso, efectos de notificacién practicada e a sua falta non impedird que a notificacién sexa
considerada plenamente valida.

6. Se o envio da notificacion electrénica non fose posible por problemas técnicos, a
Deputacién de Pontevedra practicara a notificacién polos medios previstos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun.

Artigo 22. Materializacion do acceso

1. O acceso a informacion realizarase preferentemente por via electrénica, salvo cando
non sexa posible ou o solicitante sinalase expresamente outro medio. Cando non se poida
dar o acceso no momento da notificacién da resoluciéon deberd outorgarse, en calquera
€aso, nun prazo non superior a dez dias.

2. Se existiu oposicion de terceiro, o acceso so tera lugar cando, téndose concedido ese
acceso, transcorrese o prazo para interpofer recurso contencioso- administrativo sen que
se formalizase ou fose resolto confirmando o dereito a recibir a informacién.

3. Se a informaciéon xa foi publicada, a resolucion poderase limitar a indicarlle ao
solicitante como pode acceder a ela.

4. O acceso & informacién sera gratuito. Non obstante, a expedicién de copias ou a
transposicion da informaciéon a un formato diferente ao orixinal poderd dar lugar a
exixencia de exaccions conforme a normativa vixente na materia.

Capitulo VI: Reclamacions e réxime sancionador
Seccion 12, Reclamacions

Artigo 23. Reclamacions



1. As persoas que consideren que non se atopa dispofible unha informacion de caracter
publico que deberia estar publicada, de acordo co principio de publicidade activa que
preside esta ordenanza, podera cursar queixa ante o drgano ou servizo competente en
materia de informacién publica a través do procedemento de queixas e suxestidons
disponible na sede electrénica da Deputacién de Pontevedra. Este 6rgano debera realizar
a comunicacién correspondente nun prazo maximo de 10 dias desde que se rexistrou a
reclamacién, ou no prazo determinado polos compromisos de calidade establecidos polo
propio sistema de avisos, queixas e suxestions de ser este inferior.

2. Fronte a toda resolucion, acto ou omisidon do 6rgano competente en materia de acceso
a informacién publica, podera interpoferse unha reclamacién ante o Consello de
Transparencia e Bo Goberno de Galicia, con caracter potestativo e previo & suUa
impugnacion en via contencioso-administrativa, de acordo co establecido no artigo 24 da
Lei 19/2013, do 9 de decembro, e cos prazos e vias de reclamacion, prazos de resolucion e
termos de notificacién que devandito artigo establece.

Seccion 22, Réxime sancionador

Artigo 24. Infraccions
1. Considéranse infracciéns moi graves:

a) A desnaturalizacidon do sentido da informacion cuxa reutilizacién estea suxeita a modos
de uso limitado ou autorizacién previa.

b) A alteracién moi grave do contido da informacidn cuxa reutilizacion estea suxeita a
modos de uso limitado ou autorizacién previa.

2. Considéranse infraccions graves:

a) A reutilizacién de documentacién sen obter a correspondente autorizacidon nos casos
en que esta sexa requirida.

h) A renttilizacidn da infaormacidn nara 11nha finalidade dictinta nara a aile <e cancedert
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d) A alteracién grave do contido da informacion cuxa reutilizacién estea suxeita a modos
de uso limitado ou autorizacién previa.

e) O incumprimento grave doutras condiciéns impostas no correspondente modo de uso
limitado, na autorizacion previa ou na normativa reguladora aplicable.

3. Considéranse infraccions leves:3. Considéranse infraccions leves:
a) A falta de mencién da data da ultima actualizacidon da informacién.

b) A alteracién leve do contido da informacidn cuxa reutilizacidon estea suxeita a modos de
uso limitado ou autorizacion previa.

¢) A ausencia de cita da fonte de acordo.

d) O incumprimento leve doutras condiciéns impostas no correspondente modo de uso
limitado, na autorizacion previa ou na normativa reguladora aplicable.

Artigo 25. Sancions

1. Pola comisién das infraccions recollidas neste capitulo, imponeranse as seguintes
sancions:

a) Sancién de multa de ata 3.000 euros pola comisién de infracciéns moi graves.
b) Sancién de multa de ata 1.500 euros pola comisién de infracciéns graves.
) Sancion de multa de ata 750 euros pola comisidn de infraccions leves.

2. Pola comision de infraccions moi graves e graves recollidas, ademais das sancions
previstas nos paragrafos a) e b), poderase sancionar coa prohibicién de reutilizar
documentos sometidos a autorizacion ou modo de uso limitado durante un periodo de
tempo entre 1 e 5 anos e coa revogacion da autorizacion ou modo de uso limitado
concedida.



3. As sancions graduaranse atendendo 4 natureza da informacion reutilizada, ao volume
da devandita informacién, aos beneficios obtidos, ao grao de intencionalidade, aos danos
e prexuizos causados, en particular aos que se refiren & proteccién de datos de caracter
persoal, & reincidencia e a calquera outra circunstancia que sexa relevante para
determinar o grao de antixuridicidade e de culpabilidade presentes na concreta actuacién
infractora.

Artigo 26. Réxime xuridico

1. A potestade sancionadora exercerase, en todo o non previsto na presente ordenanza,
de conformidade co disposto no capitulo Il do Titulo preliminar da Lei 40/2015, do 1 de
outubro, de réxime xuridico do sector publico.

2. O réxime sancionador previsto nesta ordenanza enténdese sen prexuizo da
responsabilidade civil ou penal en que puidese incorrerse, que se fara efectiva de acordo
coas correspondentes normas legais.

Artigo 27. Organo competente

Serd competente para a imposicion das sancions por infraccions cometidas contra as
disposicions da presente ordenanza o érgano que resulte do disposto na Lei 7/1985, do 2
de abril.

Artigo 28. Réxime disciplinario

O incumprimento das disposiciéns desta ordenanza no ambito da transparencia e o
acceso a informacion, polo persoal ao servizo da Entidade Local serd sancionado de
conformidade co disposto nos artigos 9.3 e 20.6 da Lei 19/2013, do 9 de decembro, e na
normativa de caracter disciplinario.

Capitulo VII: Coordinacion e control interno en materia de transparencia



Artigo 29. Estrutura responsable da transparencia

1. A Presidencia da Deputacién de Pontevedra, en exercicio das suas facultades de
direccion do goberno e da administracion provincial, determinard a estrutura ou
membros que, baixo a direccion e responsabilidade da Secretaria Xeral, seran
responsables de realizar cantas actuaciéns sexan necesarias para o desenvolvemento,
implementacién e execucién do contido da presente ordenanza.

2. Esta estrutura terd as seguintes funcions:

a) A coordinacién en materia de informacion para o cumprimento das obrigas
establecidas nesta ordenanza, solicitando a informacién necesaria dos &rganos
competentes do departamento, organismo ou entidade.

b) A tramitacidon das solicitudes de acceso a informacion, e, no seu caso, das reclamacions
que se interponan de conformidade co previsto nesta ordenanza.

c) O asesoramento as persoas para o exercicio do dereito de acceso e a asistencia a
aquelas na procura da informacién, sen prexuizo das funciéns que tenan atribuidas outras
unidades administrativas.

d) Crear e manter actualizado un catalogo de informacién publica que obre en poder da
Deputacién, con indicacions claras de onde pode atoparse dita informacién.

e) A elaboracion dos informes en materia de transparencia administrativa, reutilizacién e
dereito de acceso a informacién publica.

f) A difusion da informacién publica creando e mantendo actualizadas ligazéns con
direccions electrénicas a través das cales poida accederse a ela.

g) A adopcién das medidas oportunas para asegurar a paulatina difusiéon da informacion
publica e a sua posta a disposicion da cidadania, do xeito mdis amplo e sistematico
posible.



h) A adopcién das medidas necesarias para garantir que a informacién publica estea
disponible en bases de datos electrénicas e a través de redes publicas tamén electrénicas.

i) As demais que lle atribla o ordenamento xuridico e todas as que sexan necesarias para
asegurar a aplicacién das disposicidns desta ordenanza.

Artigo 30. Actividades de formacion, sensibilizacion e difusién

A Deputacion realizard cantas actuacions resulten necesarias para garantir a adecuada
difusién e cofiecemento do disposto na presente ordenanza. Para ese efecto desefara
accions de publicidade a través dos seus medios electrénicos e dos instrumentos de
participacion cidada existentes no seu dmbito territorial. Asi mesmo articulara accioéns
formativas especificas destinadas ao persoal, asi como de comunicacién coas entidades
incluidas no artigo 2.

Disposicion adicional primeira. Mapas de contidos

Para os efectos da funcién descrita no artigo 21.2. g da Lei 19/2013, do 9 de decembro, a
Deputacién de Pontevedra habilitard mapas de contidos para identificar e facilitar o
coflecemento dos contidos e documentos que fosen elaborados ou adquiridos no
exercicio das suas funcions por parte da Deputacion de Pontevedra, con independencia
do sistema de xestién documental que as xere, o seu soporte, localizaciéon e nivel de
acceso.

Os mapas de contidos publicaranse na seccién de Transparencia dispofible no portal web
institucional www.depo.gal e incluirdn, no seu caso, os correspondentes codigos do
sistema de informaciéon administrativa ao que fai referencia o artigo 9 do Real Decreto
4/2010, do 8 de xaneiro, polo que se regula o Esquema Nacional de Interoperabilidade no
ambito da Administracién Electrénica, e o réxime administrativo da reutilizaciéon da
informacién publica regulado pola Lei 37/2007, do 16 de novembro, sobre reutilizacion da
informacién do sector publico.
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As medidas previstas nesta norma non poderan supofier incremento de dotaciéns, nin de
retribuciéns, nin doutros gastos de persoal.

Disposicidn transitoria unica. Medidas de execucion

No prazo de 6 meses trala entrada en vigor da presente ordenanza, levarase a cabo a
adecuacion das estruturas organizativas para a suUa execucion. Para ese efecto, a
Deputacién de Pontevedra iniciard o correspondente proceso de redesefio interno e de
revision do regulamento organico, asi como cantas disposicions, circulares ou instrucions
internas puidesen resultar afectadas pola norma, ditando as instrucidéns precisas para a
sua adaptacion.

Disposicion final unica. Entrada en vigor

A presente ordenanza entrara en vigor de acordo co establecido nos artigos 65.2 e 70.2 da
Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local, unha vez transcorrido o
prazo de quince dias habiles desde a sua publicacion no Boletin Oficial da Provincia de
Pontevedra.

ANEXO|
PUBLICACION ACTIVA DE INFORMACION

a) INSTITUCIONAL, ORGANIZATIVA E DE PLANIFICACION

— Estrutura orgdnica e funcional.

— Competencias e funcions (propias e delegadas).

— Normativa de aplicacién.

— Pleno, Xunta de Goberno e Comisiéns Informativas.

— Datos basicos de érganos descentralizados e entes instrumentais.

— Organigrama descritivo da estrutura organizativa.

— Planificacion (instrumentos estratéxicos, plans e programas, execucién de fondos
comunitarios ...).

— Datos biograficos da Presidenta e das persoas deputadas.
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— Axenda institucional da Presidenta.

b) INFORMACION EN MATERIA DE PERSOAL

— Relaciéon de postos de traballo.

— Retribucions anuais dos cargos electos.

— Indemnizaciéns percibidas por abandono do cargo publico.

— Resolucions que autoricen o exercicio de actividade privada como motivo do seu cese.
— Relacién individualizada dos cargos de confianza e o importe individual das suas
retribucions.

— Actividade sindical.

— Ofertas publicas de emprego.

— Convocatorias de procesos selectivos.

— Convocatorias de concursos de traslados e permutas.

— Listas de seleccién de persoal interino, temporal ou bolseiro.

— Contratos de alta direccion.

— Acordos ou pactos reguladores das condiciéns de traballo ou das retribucions e
incentivos.

— Normativa en materia de persoal.

¢) XURIDICA E PATRIMONIAL

— Ordenanzas, regulamentos e disposicions de caracter xeral.

— Normativa en tramitacién de ordenanzas, regulamentos e outras disposicions de
caracter normativo incluindo as memorias e informes contidos no expediente.

— Plans anuais normativos.

— Directrices, instruciéns, acordos, circulares ou respostas a consultas formuladas por
particulares ou outros 6rganos na medida en que tefian efectos xuridicos.

— Documentos que deban ser sometidos a un periodo de informacion publica durante a
sua tramitacion.

— Consultas publicas previas de disposicions de caracter xeral.

— Ordes do dia previas da Xunta de Goberno, Pleno e Comisiéns Informativas e resumo
dos acordos acadados.

— Relacion de bens inmobles que sexan da sua propiedade ou sobre os que ostenten
algun dereito real.

— Relacion detallada de vehiculos oficiais (propios ou en aluguer) adscritos a
Deputacion de Pontevedra.
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a) CUNITKAIACIVUN, CUNVENIUD ESUBVENCIUND

— Perfil do contratante no que se indiquen os contratos formalizados con indicaciéon do
seu obxecto, importe de licitacion e de adxudicacién, duracién, con expresion das
prérrogas, procedemento utilizado para a sua celebracion, instrumentos de publicidade,
numero de licitadores participantes no procedemento e identidade do adxudicatario,
modificaciéns e as decisidons de desistencia e renuncia dos contratos.

— Composicién, forma de designacién e convocatorias das mesas de contratacion, actas
das mesas de contratacidn, listado e contias das operaciéns cos provedores,
adxudicatarios e contratistas.

— Proxectos, pregos e criterios de licitacién das obras publicas, modificaciéns dos
proxectos de obras mais importantes e listado de empresas que concorran
adxudicatarias 4 licitacion de obras publicas.

— Datos estatisticos sobre a porcentaxe en volume orzamentario de contratos
adxudicados a través de cada un dos procedementos previstos na lexislaciéon de
contratos do sector publico.

— Relacién dos convenios subscritos con indicacion das partes asinantes, obxecto,
duracién e obrigas econémicas.

— Encomendas de xestion con indicacion do seu obxecto, duracién e obrigas
economicas.

— Relacion de procedementos de subvencions publicados.

— Subvenciéns e axudas publicas concedidas con indicacién do seu importe, obxecto e
persoas beneficiarias.

e) ECONOMICA, FINANCEIRA E ORZAMENTARIA

— Orzamentos anuais da Deputacion de Pontevedra, 6rganos descentralizados e entes
instrumentais.

— Contas anuais rendidas e informes de auditoria de contas e fiscalizacién emitidos por
parte dos 6rganos de control externo.

— Ratios orzamentarios.

— Informes trimestrais relativos 4s medidas de loita contra a morosidade nas operaciéns
comerciais de pago a provedores.

— Financiamento e débeda publica consolidada e a stia evoluciéon en comparacion con
exercicios anteriores.

— Custo efectivo dos servizos prestados polas entidades locais (Orde HAP/2075/2014, do
6 de novembro).

f) SERVIZOS E PROCEDEMENTOS



— Catélogo dos servizos prestados.

— Instrumentos de apoio a municipios.

— Cartas de servizos e outros documentos de compromisos de niveis de calidade
estandarizados cos cidadans.

— Grao de cumprimento a través de indicadores de medida e valoracién.

— Catélogo dos procedementos administrativos postos a disposicién na sede electrénica
da Deputacién de Pontevedra.

g) MOBILIDADE E MEDIO AMBIENTE

— Informacién xeografica de elaboracién propia.
— Informacién ambiental.

h) PROTECCION DE DATOS

— Informacién bdsica en materia de proteccién de datos.

— Exercicio de dereitos de proteccién de datos.

— Contacto coa persoa delegada de proteccion de datos.

— Inventario de actividades de tratamento en aplicacion do artigo 31 da Lei Organica
3/2018, do 5 de decembro, de Proteccion de Datos Persoais e garantia dos dereitos
dixitais.

i) COMUNICACION E PUBLICIDADE

— Acceso a sede electrénica da Deputacion de Pontevedra.

— Acceso ao Boletin Oficial da Provincia de Pontevedra.

— Acceso aos servizos de queixas e suxestions e & Presidenta responde.

— Mapa web.

— Acceso a seccion de actualidade da Deputacion de Pontevedra.”
Recursos procedentes:

Contra este acordo podera interporse recurso contencioso-administrativo ante a Sala do
contencioso-administrativo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, no prazo de dous
meses a contar desde o dia seguinte 6 da sua publicacién (artigos 10 e 46 da Lei 29/1998,
de 13 de xullo, Reguladora da Xurisdicién Contencioso-Administrativa), e todo iso sen
prexuizo de que se poida utilizar calquera outro recurso que estime conveniente e sexa
conforme a Dereito.



O que se fai publico para xeral cofecemento e efectos.
Pontevedra, 8 de marzo de 2019.

O deputado delegado area Economia, Facenda e Réxime Interior (Delegacion efectuada
por R.P. n° 2016007829 de data 25-04-2016), Carlos Lopez Font.—O Secretario,Carlos
Cuadrado Romay.

NOTA INFORMATIVA: O contido da version HTML deste anuncio ten caracter meramente informativo e esta
disponible nesta paxina para comodidade do cidadan. O anuncio con validez legal é a version PDF asinada
electronicamente.
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